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内容概要

《最新党支部书记工作手册》主要内容：党的十七大是在我国改革发展关键阶段召开的一次十分重要
的大会，是决定新世纪新阶段中国发展前途命运的大会，是团结、胜利、奋进的大会。大会通过的胡
锦涛总书记的报告，高举中国特色社会主义伟大旗帜，对继续推进改革开放和社会主义现代化建设、
实现全面建设小康社会的宏伟目标作出了全面部署，对以改革创新精神全面推进党的建设新的伟大工
程提出了明确要求。报告强调，以改革创新精神全面加强党的建设，其重要任务之一，就是“全面巩
固和发展先进性教育活动成果，着力加强基层党的建设”。基层党的建设，包括我们通常讲的党的基
层组织建设和党员队伍建设，它在执政党的自身建设中具有举足轻重的地位。
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书籍目录

一、　党支部工作基本知识1.　为什么要设立党支部？2.　党支部设计的原则是什么？3.　党支部的基
本任务有哪些？4.　党支部在不同类别领域作用的发挥有哪些区别？5.　党的支部委员会是怎样产生的
？6.　党支委员的职数与设置是怎样规定的？7.　党的十七大党章对党支部书记、副书记选举问题作了
哪些修改？8.　党支部书记应具备哪些条件？9.　党支部书记与副书记的职责是什么？10.　党支部各
个委员的职责是什么？二、　党支部的工作制度1.　党支部的工作制度主要有哪些？2.　“三会一课”
制度的主要内容是什么？3.　支部党员大会制度有哪些具体要求？4.　开好支委会议有哪些具体要求
？5.　开好党小组会议有哪些具体要求？6.　坚持党课制度有哪些具体要求？7.　坚持民主生活会制度
有哪些具体要求？8.　坚持请示汇报制度有哪些具体要求？9.　坚持民主评议党员制度有哪些具体要求
？10.　坚持党内表决制度有哪些具体要求？11.　坚持党日活动制度有哪些具体要求？12.　坚持党支
部思想政治工作制度有哪些具体要求？13.　坚持入党积极分子培养、教育和考察制度有哪些具体要求
？14.　坚持党员政治理论学习和培训制度有哪些具体要求？15.　坚持定期对党员、群众进行思想动态
分析制度有哪些具体要求？16.　坚持发展党员工作失误责任追究制度有哪些具体要求？17.　坚持党费
交纳制度有哪些具体要求？18.　坚持党的集体领导制度有哪些具体要求？三、　党支部的工作程序1.
　党支部的工作程序主要包括哪些内容？2.　支部党员大会主要有哪些程序？3.　报告工作的支部党员
大会程序主要有哪些？4.　发展党员有哪些基本工作程序？5.　吸收新党员的支部党员大会程序主要有
哪些？⋯⋯四、党支部的党员教育工作五、党支部的发展党员工作六、党支部的党员管理工作附录：
与党支部工作有关的文献选编
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章节摘录

　　一、　党支部工作基本知识　　1.　为什么要设立党支部？　　党支部作为党的基层组织的一种
组织形式，是党的组织基础，是党联系群众的组织保证，是实现和加强党的领导的重要载体。党的十
七大党章明确规定：“党的基层组织是党在社会基层组织中的战斗堡垒，是党的全部工作和战斗力的
基础。”党正确通过党的基层组织，把第一个党员组织到党一个组织中，使他们在其中工作，并充分
发挥先锋模范作用。党依靠党的基层组织把党的路线、方针、政策贯彻到群众中去；人民群众的意见
和要求，也要通过党的基层组织反映到党的领导机关中来；党的各项战斗任务更要依靠党的基层组织
发动和组织群众去完成。因此，要设立包括党支部的在内的党的基层组织。　　2.　党支部设立的原
则是什么？　　党的十七大党章第二十九条明确规定：“企业、农村、机关、学样、科研院所、街道
社区、社会组织、人民解放军连队和其他基层单位，凡是有正式党员三人以上的，都应当成立党的基
层组织。党的基层组织，根据工作需要和党员人数，经上级党组织批准，分别设立党的基层委员会、
总支部委员会、支部委员会。”　　一般情况下，党员人数超过100名的基层单位，经上级党组织批准
，可成立党的基层委员会；党员人数超过50名、不足100名的基层单位，经上级党组织批准，可成立党
的总支部委员会；正式党员人数超过3名、不足50名的基层单位，经上级党组织批准，可成立党的支部
委员会。正式党员人数不足3名的，可与邻近单位的党员联合成党支部。可见，党支部是党的组织系
统中最基层的组织形式，在党的基层组织中处于非常重要的地位。
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