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《公安学计算机基础实验》

内容概要

为配合精品课程“公安计算机基础”的实验教学，《公安学计算机基础实验(Windows XP+Office2003版
精品课程建设配套教材)》从实用角度出发，将Windows XP、Word 2003、Excel 2003、PowerPoint 2003
、Internet、FrontPage 2003以及Access 2003的使用分解为40余个供上机操作的实验。每个实验都给出了
大量的操作实例和图示。读者可以在没有老师直接辅导的情况下完成实验内容，从而初步掌
握Windows XP及Office 2003系列软件的使用。
《公安学计算机基础实验(Windows XP+Office2003版精品课程建设配套教材)》适合作为高校计算机课
程的上机实验教材，也可作为各类计算机培训班教材。
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《公安学计算机基础实验》

书籍目录

第1章 Windows XP上机练习实验一 Windows XP的启动与退出实验二 鼠标和窗口的操作实验三 菜单和
键盘的操作实验四 中文输入法的操作实验五 文件夹和文件的操作实验六 “我的电脑”的基本操作实
验七 资源管理器的基本操作实验八 控制面板、任务栏、打印机的设置第2章 中文字处理软件Word
2003实验一 字符格式化实验二 段落格式化实验三 图形处理与图文混排实验四 版面编排与文档显示第3
章 电子表格处理软件Excel 2003实验一 用Excel制作工作表格实验二 工作表的基本操作实验三 工作表中
公式和函数的应用实验四 工作表数据的格式化实验五 工作表数据的图形化实验六 工作表数据的统计
与分析实验七 工作簿文件的操作与打印第4章 电子文稿演示软件PowerPoint 2003实验一 使用“内容提
示向导”和“模板”创建演示文稿实验二 制作和编辑幻灯片实验三 文稿的演示技术实验四 不同视图
下编辑演示文稿实验五 实验示例实验六 打包PowerPoint演示文稿实验七 制作演示文稿练习第5章
Internet的使用实验一 网络设置实验二 漫游WWW实验三 IE使用技巧实验四 Outlook ExpreSS的使用第6
章 FrontPage的使用实验一 创建本地网站实验二 网页元素的插入（一）实验三 网页元素的插入（二）
实验四 表单及其应用第7章 Access 2003数据库实验一 数据库和表的创建实验二 Aceess数据库查询实验
三 实验示例实验四 数据库Acoess 2003练习
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《公安学计算机基础实验》

编辑推荐

　　《公安学计算机基础实验（Windows XP+Office2003版精品课程建设配套教材）》涵盖了计算机应
用能力（水平）考试的所有上机操作考核内容，将Windows XP，Word 2003，Excel 2003，PowerPoint
2003，Internet，FrontPAge 2003及Access 2003的使用分解为39个可供上机操作的实验。每个实验都按照
实验目的、预备知识、实验内容及步骤、上机练习四个部分编写。其中，“预备知识”旨在引导学生
在上机操作前先回顾复习相关理论知识点、基本操作概念和操作要领等，“实验内容及步骤”给出了
大量的操作实例和屏幕实例显示。《公安学计算机基础实验（Windows XP+Office2003版精品课程建设
配套教材）》适用于高校计算机课程教学的上机实验教材及各类计算机培训班教材。
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