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《计算机应用基础》

内容概要

《计算机应用基础》采用项目化教学模式，用项目实施引领教学内容的安排，强调了理论与实践相结
合，突出了对学生基本技能、实际操作能力及职业能力的培养。在内容的选取上我们为了密切跟踪计
算机技术的发展，使学生及时掌握最新的知识，在计算机软件系统上选择了Windows 7操作系统
和Office 2007办公软件作为《计算机应用基础》学习的系统环境。在内容上突出实用性和可操作性，
书中的许多案例由实际工作中的具体案例改编而成，并经过多年教学实践的积累。以实践技能为核心
，倡导以学生为本位的教育理念，注重全面提高学生的职业实践能力和职业素养。《计算机应用基础
》遵循大多数初学者的认识规律和学习思路，在内容上力求准确、层次清晰、通俗易懂、实用性强，
使学生对计算机产生浓厚的学习兴趣。《计算机应用基础》可以作为高等职业学院学生的“计算机应
用基础”课程的教学用书。
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《计算机应用基础》

书籍目录

项目一 计算机基础知识任务1 了解计算机的发展、应用与系统组成任务2 配制一台微型计算机任务3 数
制与计算机中的编码任务4 防范计算机病毒项目二 计算机管家——Windows 7操作系统的使用任务1 单
击开始Windows 7任务2 打扮我的电脑——桌面与任务栏的设置任务3 计算机文件管理——管理文件和
文件夹任务4 程序下的工具箱——附件中的小工具任务5 我的电脑我做主——控制面板的设置项目三 
计算机网络与Internet应用任务1 认识计算机网络并设置网络资源共享任务2 接Internet任务3 上网与下载
——Internet的应用任务4 我的E-mail——电子邮件的使用项目四 Word 2007文字处理任务1 制作简单办
公文档——简单格式设置及打印任务2 毕业论文排版——高级格式编排任务3 学生档案表管理——表格
编辑与计算任务4 我的简历——模板的应用任务5 制作电子贺卡——文本框、绘图以及图文混排项目五
Excel 2007电子表格制作任务1 课程表——数据输入与格式设置(一)任务2 制作通信录——数据输入与格
式设置(二)任务3 数学成绩单——公式的应用任务4 学生成绩分析(一)——函数的应用任务5 学生成绩
分析(二)——图表的制作与编辑任务6 成绩统计表——数据操作项目六 PowerPoint 2007演示文稿制作任
务1 演讲提纲(一)——创建演示文稿任务2 演讲提纲(二)——编辑演示文稿任务3 演讲提纲(三)——设置
动画效果任务4 演讲提纲(四)——放映打包演示文稿任务5 趣味演示文稿(一)——制作电子相册任务6 
趣味演示文稿(二)——制作倒计时牌习题答案参考文献
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《计算机应用基础》

章节摘录

版权页：插图：第一代计算机（1946-1957年）。这～阶段的计算机，其逻辑元件使用电子管；主存使
用水银延迟线、阴极射线管或磁鼓；辅存使用磁带；运算速度为每秒几千到上万次；使用机器语言和
汇编语言，主要用于科学计算，称为电子管计算机。第二代计算机（1958-1964年）。这一阶段的计算
机，其逻辑元件使用晶体管；主存使用磁芯；辅存使用磁带或磁盘；运算速度为每秒几十万到几百万
次。由于有了高级语言、监控程序，使用更为方便，应用从科学计算扩大到了数据处理和自动控制，
称为晶体管计算机。第三代计算机（1965-1970年）。这一阶段的计算机，其逻辑元件使用小规模集成
电路；主存使用半导体存储器；辅存使用磁盘：运算速度达到每秒几千万次；有了结构化程序设计语
言、操作系统和诊断程序；应用扩大到更多领域。出现了价格低、体积小、性能可靠的“小型计算机
”。第四代计算机（1971以后）。这一阶段的计算机，其逻辑元件使用超大规模集成电路；主存使用
半导体存储器，并有虚拟存储能力；辅存使用磁盘、光盘；运算速度达到每秒上亿次。这个时期开始
出现了以微处理器为核心的价格低廉的微型计算机，应用范围扩大到了数据通信、图像处理、人工智
能、计算机网络、数据库技术等。半个世纪以来，计算机以惊人的速度发展着，以网络化与信息化为
代表的新技术正在改变着我们的生活形态。目前许多国家纷纷开展对新一代计算机的研究，下一代的
计算机将着眼于计算机的智能化，使之具有逻辑推理、分析、判断和决策的能力。神经网络计算机、
生物计算机、光子计算机成为许多人研究的热门课题，目前，使用光纤做为计算机内部连接线直接使
用光信号进行数据传递的计算机已经诞生，相信不久的将来各种类型的新一代计算机会出现在我们的
工作、学习和生活当中。二、计算机的特点计算机的主要特点表现在以下几个方面。1.运行自动化计
算机能按人的意愿自动执行事先规定好的各种操作。只要把需要进行的操作以程序方式存入计算机中
，运行时，计算机会自动执行无须人工干预。2.运算速度快电子计算机具有极高的运算速度。运算速
度是指计算机每秒钟内执行指令的数目。目前，微机的速度一般可达每秒几亿次至几十亿次；大型机
、巨型机可达每秒几千亿次至几万亿次。我国已经研制出每秒万亿次的巨型机。随着新技术的不断发
展，运算速度仍在不断提高。
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编辑推荐
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