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《计算机应用基础》

前言

　　上海市教委对于这套教材的关注由来已久。教材已根据上海市高校计算机学科教学改革的需求及
信息技术的发展修改了多次，从1992年出版的《计算机应用初步》到如今的《计算机应用基础》，16
年间共计8个版本，充分体现了作者与时俱进的精神。本套教材对上海市高校计算机基础教学的提高
起了重要的作用，已被上海市大部分高等学校所采用，并得到使用本教材的教师们的普遍好评。目前
，这套教材已经被定为教育部“普通高等教育‘十一五’国家级规划教材”。相信本套教材还会不断
更新，不断提高，对上海市高校的计算机基础教学起到更大的促进作用。
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内容概要

计算机应用基础，ISBN：9787307046597，作者：姚爱国 喻业勤
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书籍目录

第1章计算机应用基础知识1.1信息技术概述1.1.1社会进入信息化的时代1.1.2信息技术的发展1.1.3现代信
息技术的内容1.1.4信息技术应用及信息安全1.2计算机基本结构和原理1.2.1计算机基本结构1.2.2信息在
计算机内部的表示1.2.3存储器及其管理1.2.4总线、外设和接口1.2.5微电子技术及其展望1.3计算机软件
系统1.3.1操作系统1.3.2计算机语言和工具类软件1.3.3应用软件1.4数据通信技术简介1.4.1数据通信的基
本概念1.4.2常用通信系统1.4.3通信技术的发展第2章微机操作系统及办公软件使用2.1文件及程序管
理2.1.1如何正确启动和关闭计算机2.1.2设置个性化的Windows工作环境2.1.3任务间数据传递——剪贴板
应用2.1.4文件管理2.1.5应用程序运行2.1.6文件打开方式和文件关联2.1.7安装与卸载应用程序2.1.8安装设
备驱动程序2.2字处理软件的使用2.2.1Word 2003]新特性2.2.2 Word基本操作2.2.3插入对象2.2.4表格制
作2.2.5分栏、样式和模板2.3电子表格软件2.3.1Excel 2003基本操作2.3.2公式与函数2.3.3工作表格式
化2.3.4图表2.3.5排序、筛选2.3.6分类汇总与透视表2.4电子演示文稿制作2.4.1基本操作2.4.2美化幻灯
片2.4.3幻灯片的切换和动画效果2.4.4对象的动作设置2.4.5放映控制2.4.6演示文稿的打印和发布第3章多
媒体技术3.1多媒体技术概述3.1.1什么是多媒体技术3.1.2多媒体技术的特点3.1.3多媒体硬件系统3.1.4多
媒体软件系统3.1.5网络中的多媒体技术3.2音频信号的处理3.2.1波形音频的数字化原理3.2.2 MIDI合成音
乐3.2.3音频文件的格式3.2.4音频处理技术、3.2.5语音合成与识别技术3.3图像处理技术3.3.1图像的数字
化原理3.3.2数字图形、图像文件的格式3.3.3数字图像数据压缩3.3.4数字图像处理技术3.3.5
PhotoshopCS2界面简介3.4动画处理技术3.4.1动画的产生原理3.4.2计算机动画的类型3.4.3动画文件的格
式3.4.4二维动画的制作3.5视频信息的处理技术3.5.1数字视频文件格式3.5.2视频信息压缩基本原理3.5.3
视频信息的获取及视频处理软件3.5.4用Windows Movie Maker创建和编辑电影文件第4章计算机网络基
础及应用4.1计算机网络的基本概念4.1.1计算机网络的发展与定义4.1.2计算机网络分类4.1.3计算机网络
的拓扑结构4.1.4计算机网络协议4.2局域网及组网4.2.1局域网特点及分类4.2.2 Ethernet网络4.2.3双机互联
网络的组建4.2.4用集线器组建局域网4.2.5对等网组网4.2.6小型无线局域网的组建4.3互联网技术及应
用4.3.1互联网概述4.3.2互联网的服务功能4.3.3浏览器的使用4.3.4搜索引擎4.3.5电子邮件4.3.6 TCP/IP协
议4.3.7互联网接入4.3.8家庭组网4.4网络安全与防护4.4.1计算机网络安全概述4.4.2常用的网络安全技
术4.4.3防杀病毒软件的选择与使用第5章网页设计5.1网页制作的基本概念、语言和工具5.1.1基本概
念5.1.2网页制作语言5.1.3网页制作工具5.2网页制作的基本步骤和原则5.2.1网页制作的基本步骤5.2.2网
页设计及布局5.2.3网页制作原则5.3利用Dreamweaver工具制作网页5.3.1站点和主页的创建5.3.2文本的处
理5.3.3网页中的图像5.3.4网页中的超链接5.3、5网页中的多媒体5.3.6网页中的表单5.3.7表格的使用5.4利
用FrontPage工具制作网页5.4.1站点和主页的创建5.4.2文本的处理5.4.3网页中的图像5.4.4网页中的超链
接5.4.5网页中的多媒体5.4.6网页中的表单5.4.7表格的使用5.4.8添加网页动态效果5.5站点发布与管
理5.5.1 Dreamwea.ver 8中的站点发布与管理5.5.2 FrontPage 2003 中的站点发布与管理
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编辑推荐

　　《计算机应用基础教程》（2008版）编辑推荐：本套教材是新版本，这说明：只有不断更新和删
除陈旧过时的内容，才能使我们的教材保持活力。我们希望在当前的教学内容和课程体系改革中，大
家能充分借鉴这种革新的精神和做法。
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