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《计算机应用基础教程》

前言

　　在科学技术发展日新月异的今天，计算机技术成为当今世界发展最快、应用最为广泛的科技领域
。计算机技术的应用已渗透到人们工作、生活的方方面面，并发挥着越来越重要的作用，计算机知识
的掌握和应用能力已经成为从事各种职业的人们不可或缺的基本知识和能力，操作、使用计算机已经
成为社会各行各业劳动者必备的工作技能。由于高职高专院校与普通高校相比对学生的培养目标更强
调实践、动手能力，因此对于高职高专学生的计算机应用基础课程的教学有其自己的特点和要求。　
　计算机应用基础是高职高专院校学生必修的一门公共基础课。本课程的任务是：使学生掌握必备的
计算机应用基础知识和基本技能，培养学生使用计算机解决工作与生活中实际问题的能力；使学生初
步具有应用计算机的能力，为其职业生涯发展和终身学习奠定基础。　　天津市教育委员会高职高专
教育处为了加强、规范高职高专院校计算机基础课程的教学，经天津市高职高专计算机教学指导委员
会专家论证，组织各方面的专家、教师根据学生的培养目标和要求编写了《计算机应用基础教程
（WindowsXP+Office2003）》一书，为了方便读者的学习及参加考试，又组织高职高专院校的教师编
写出版了《计算机应用基础教程题库（WindowsXP+Office2003）》。　　本书以实际的职业岗位工作
任务为源头，经分析、归纳和提炼，精心设计了一组内容新颖、涉及面广、实用性强的任务，并按照
学生的认知规律和任务的难易程度安排教学内容，将抽象的理论知识融入到典型的工作任务中，力求
达到“操作技能熟练，理论知识够用”的教学目标。　　本书加强了对学生计算机实践能力的培养，
突出实生性，并且内容充实、讲解深入浅出，既可作为高职高专院校各专业计算机应用基础课程的教
材，也可作为初学者自学计算机相关知识用书。　　全书共分为7章，第1章计算机基础知识，第2
章WindowsXP操作系统，第3章应用因特网，第4章应用文字处理软件，第5章制作电子表格，第6章应
用PowerPoint2003，第7章应用多媒体软件。本书由傅连仲教授任主编，王立、王保和、丁筱荔、丁莉
、张丹阳、李强、朱云霞和闫明同志参编。
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内容概要

《计算机应用基础教程(Windows XP+Office 2003)》根据高职高专院校学生的培养目标，结合高职教育
教学改革的需要，本着“案例驱动、重在实践、方便自学”的原则编写了这本以工作过程为导向、以
培养学生的实际动手和操作能力为目的的计算机应用基础教材。全书内容主要包括：计算机基础知识
、Windows XP操作系统、中文Word 2003的使用、中文Excel 2003的使用、中文PowerPoint 2003的使用、
计算机网络与Internet、计算机外部设备和多媒体软件应用。
《计算机应用基础教程(Windows XP+Office 2003)》内容充实、讲解深入浅出，既可作为高职高专院校
各专业计算机应用基础课程的教材，也可作为初学者掌握计算机相关知识的自学用书。
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章节摘录

　　1.软件的使用许可　　软件的使用许可，是指权利人与使用人之间订立的确立双方权利义务的协
议。依照这种协议，使用人不享有软件所有权，但可以在协议约定的时间、地点，按照约定的方式行
使软件使用权。　　这种使用许可不同于权利转让，不发生所有权的移转或者所有权人的变更。当今
世界，绝大多数的软件交易形式都是使用许可形式，例如，经销许可、复制生产许可等。通常，在软
件商店购买一套软件，或者在购买计算机时随机附送的系统软件，购买者所享有的绝不是该软件的所
有权或者著作权，而仅仅是使用权。在这一交易中所产生的关于软件的合同即是软件使用许可合同。
　　很多人在购买软件时并没有注意软件的法律条款。如果仔细阅读这些条款，就会注意到一个事实
：你并没有购买这个软件，即使租用了它，即只是授予你软件使用许可。软件的使用许可是用户可以
使用软件。如果协议允许使用软件，那就可以在自己的任何一台计算机上使用它，即可以在自己的所
有计算机安装软件。个人使用软件一般是指每次只使用软件的一个实例。安装多个实例以便于使用，
也是可以的。如果一个公司需要某个特定的软件，他们也许会为这个软件买Ⅳ个许可证，这样Ⅳ个工
程师就可以同时使用这个软件。重点不在于购买了多少个某个软件的多份备份，而是多少人可以同时
使用这个软件。因为购买它的人并不拥有商业软件，所以不能把它送给朋友，这样做就违反了打开软
件包时已经接受的使用条款。　　在Intenet上可以看到很多共享软件。人们可以通过Intemet免费下载
共享软件，也可以将它复制给朋友。还有一个软件是自由软件。自由软件是指允许任何人是用、复制
、修改、分发（免费／少许收费）的软件。尤其这些软件的源代码必须是可得到的。
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