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章节摘录

　　第一章 Excel 2007基本操作　　第一节 初识Excel　　一、Microsoft Office Excel 2007的十大优点　
　Office Excel 2007是一种功能强大、应用广泛的工具，它可以帮助用户分析信息，在信息充分的情况
下进行决策。使用Office Excel 2007和Excel Services，可以获得独到的见解，更有信心地分享和管理商务
信息。以下是十项Office Excel 2007可以帮助用户以更有效率的方式分析、分享及管理信息的优点。　
　（1）Office Excel 2007采用新的用户界面，让用户在需要时可以轻松地找到功能强大的工具。无论是
建立表格还是撰写公式，Office Excel 2007都会根据用户需要完成工作，在新的用户界面上呈现适合的
指令。　　（2）使用高度扩充的电子表格汇入、组织和搜寻大量的数据集。　　在Office Excel 2007中
处理大量的数据时，最多可支持大小为100万行及1.6万列的表格。在分析大量数据时，用户不再需要
使用多个电子表格，或在其他应用程序中进行工作。　　（3）完全重新设计的Office Excel 2007图表引
擎，帮助用户以专业外观的图表分享分析结果。　　在新的用户界面中，只要使用较少的步骤就可以
快速地建立专业外观的图表。用户可以在图表中加入丰富的视觉效果，例如立体图形、淡化阴影及透
明化等。无论使用哪一种Office的应用程序，都可以用相同的方式建立图表并和图表互动，因为Office
Excel 2007图表引擎在Microsoft Office Word 2007和Microsoft Office PowerPoint中的运行方式是相同的。　
　（4）处理表格时，具有增强且强大的支持。　　Office Excel 2007已经大幅增进对表格的支持，因此
用户可以在公式中建立、格式化、展开以及参考表格。分析大型表格中的数据时，在卷动页面的时候
，Office Excel 2007会保留标题。　　（5）轻松建立并使用数据透视表查看。　　数据透视表查看可以
让用户快速地重新导向数据，以解答多个问题。Office Excel 2007可以协助用户更轻松地建立并使用数
据透视表，从而更快速地找到所需要的解答。　　（6）发现资料中的重要趋势并找出例外。　　用
户现在可以更轻松地将设定格式化的条件套用至数据资料，利用丰富的可视化配置，例如渐层、阈值
和效能指针图标，找出数据中的模式并标示趋势。
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编辑推荐

　　关键词：统计分析工具，Excel软件应用。　　针对性：比较全面覆盖了统计工作中的各种问题，
针对性较强。　　系统性：将统计分析方法与Excel的使用融为一体，进行系统介绍。　　实用性：配
有丰富的案例，通过实际问题的解决来生动讲述统计原理、方法和Excel的应用。　　丛书特色：　　
软件与职业应用相结合，实用性强；每章都有实践案例，可直接借鉴，用于具体的实践工作之中；以
“基本知识点讲解——实践应用——常用问题解答”的逻辑结构编写，便于学习。　　丛书定位：　
　适合作为行政办公、财务、统计、审计等领域在职工作人员提高自身业务水平的参考用书。　　适
合作为高校财务或经济管理等相关专业的教材或学习用书。　　适合作为各相关领域应用培训或职业
培训的教学用书。
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