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《商务英语话题王》

前言

　　亲爱的读者，你找到学习英语口语的好方法了吗？如果你正为“哑巴英语”而烦恼，不妨让《商
务英语话题王》这本口语书给你开辟一条学习英语的新途径。它是一本能够使你畅游其中，又不乏乐
趣的英语口语话题“辞典”，并以其独特而实用的编写体例，地道而鲜活的交际口语，全面而详细的
辅导内容，让你在工作之中时时刻刻与口语学习为伴，简简单单脱口而出！　　本书在编写时注意到
了两个重要问题：一个是要提供给读者一本全面精细、实用性强的口语书，为此在内容涉猎的范围广
度和内容辅导的深度上都做了较大的拓展，读者可以将它当做一个语料库。另
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《商务英语话题王》

内容概要

《商务英语话题王》在编写时注意到了两个重要问题：一个是要提供给读者一本全面精细、实用性强
的口语书，为此在内容涉猎的范围广度和内容辅导的深度上都做了较大的拓展，读者可以将它当做一
个语料库。另一个是能够使读者在主题明确、分类清晰的结构中，直接浏览“欲知”的内容，省时省
力，读者可以“随想即现”的速度直取学习重点。

  点击链接进入： 

商务英语:话题王(最新升级口袋版)(附多媒体光盘1张)
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《商务英语话题王》

作者简介

　　戴卫平，毕业于英国ESSEX大学，曾任教于大连理工大学，现为中国石油大学外语系教授。擅长
英语口语教学。主编过《英语口语话题大全》《英语口语每天说上半小时》《英语口语语料库》《最
新英语口语365》等多部畅销英语口语书，其中许多单本销量超过十万册，被评为全国优秀畅销书奖、
最受欢迎的畅销书。
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《商务英语话题王》

书籍目录

第一部分  商务谈判Unit 1  询盘问盘  索要目录  询问折扣  一般询盘  具体询盘Unit 2  报价报盘  实盘  虚
盘  延长有效期  无法报盘Unit 3  还价还盘  价格  付款  反还盘Unit 4  买卖订购  试订  续订  部分接受订单 
确认订购Unit 5  磋商价格  到岸价  批发价  无法打折  折衷让步Unit 6  开标投标  招标  投标  担保  投标文
件Unit 7  合资谈判  投资环境  投资政策  合资形式  合资责任  ⋯⋯Unit 8  合同协议Unit 9  订货数量Unit
10  商品质量Unit 11  商品包装Unit 12  货物运输第二部分  商务信息Unit 1  商务信函Unit 2  信函格式Unit
3  备忘录Unit 4  信息高速Unit 5  商务邮件Unit 6  电报交换Unit 7  发送传真Unit 8  新型办公设备第三部分
 商务会议Unit 1  会前准备Unit 2  会议开始Unit 3  会议议程Unit 4  会议讨论Unit 5  会议总结Unit 6  会议
结束第四部分  商务往来Unit 1  公共关系Unit 2  独家代理Unit 3  商业广告Unit 4  市场调研Unit 5  售后服
务Unit 6  推销产品Unit 7  产品推介Unit 8  贸易伙伴Unit 9  商家聚会Unit 10  产品发布Unit 11  新闻发布第
五部分  商务支付Unit 1  银行账户Unit 2  账户交易Unit 3  结算货币Unit 4  支付条件Unit 5  资金筹措第六
部分  商务招待Unit 1  迎接客户Unit 2  初次接触Unit 3  参观企业Unit 4  商务交通Unit 5  商务宴请第七部
分  经营战略Unit 1  网络经营Unit 2  企业重组Unit 3  企业文化Unit 4  人力资源
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《商务英语话题王》

编辑推荐

　　《商务英语话题王》目前市场上最完整、最全面的商务会话大全。300多个商务情景，6000多个最
实用的对话表达，70多个商务文化背景知识，1400多个难点注释，5000多个高频商务词汇，让你轻松
学习，举一反三，随心所欲表达自己。　　高频商务话题无所不包，迅速提升你在职场上的含金量。
商务谈判、商务信函、商务会议、企业文化、商业媒体、电子商务、人力资源⋯⋯全部收录!立刻让你
与同事、上司、合作伙伴拉近距离，成为真正的商务达人!!　　剑桥商务英语资格考试，顺利通关。
完全收录剑桥商务英语考试(BEC)大纲中的必
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