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内容概要

《商务英语写作实战案例》将从商务英语写作的基本知识入手，教会读者在不同的场景下进行有效的
商务沟通。《商务英语写作实战案例》内容体现鲜明的时代特征和实用性要求，共分为十单元，分别
是：商务英语写作基本知识、常见问题、常用表达、电子邮件、备忘录、报告书、公司简介、申请函
、个人简历和练习答案。
与传统的以外贸写作为主的英语写作书相比，《商务英语写作实战案例》以外企日常商务活动中所涉
及的写作类型为主，面向的读者群体更广，既可以满足一个刚步入商界的大学毕业生的写作需求，又
可为公司较高层次的商务沟通提供帮助。语言符合国际通行的电子邮件表达惯例，更加切合实际的商
务环境。
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