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内容概要

《商务英语写作简易教程》的内容涉及了不同类型的商务英语写作的文体：包括了备忘录、便条、电
子邮件、通知、会议记录、商务报告、商业信函、合同、请柬等等。《商务英语写作简易教程》共12
个单元，每个单元都由背景知识、商务经典篇章、实用句型、词汇和相关的练习组成。书后附有练习
的参考答案。此外，该书还附录了国际贸易常用词缩写和对外经济法规的有关条款，以便读者查阅。
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书籍目录

Unit 1  备忘录Unit 2  便条Unit 3  通知Unit 4  会议记录Unit 5  商务报告Unit 6  调查报告Unit 7  商务信
函Unit 8  商务传真Unit 9  电子邮件Unit 10  合同与协议Unit 11  请柬Unit 12  广告附录1  国际贸易常用词
缩写附录2  对外经济法规有关条款参考答案
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精彩短评

1、整体内容浅显易懂，适合初学者。
2、可以参考格式，深入学习的话还是买其他详细点的教材好。
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