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内容概要

编辑推荐：本书共分六个部分：书信写作的基本知识、社交信件、事务信件、应用文、应试作文和论
文。本书主要通过范文，以英汉对照和附加注释的方式，向读者展示各类英文的写作形式和特点。
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书籍目录

前言
第一部分 书信写作的基本知识
第二部分 社交信件
第三部分 事务信件
第四部分 应用文
第五部分 应试作文
第六部分 论文
附录
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