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《实战商务日语进阶话典》

内容概要

《实战商务日语进阶话典(附盘)》，本书以商务活动中最常用的日语口语为主体，精心编排，使学习
者在学习过程中能够身临其境地感受地道的商务日语表达。全书分为“商务初级会话”“商务中级会
话”“商务高级会话”3大篇章，以实用对话为主，常识、词汇为辅，逐步攻克日语学习难关。
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作者简介

　　李振东，大连外国语学院经济与管理学院副教授，毕业于日本立教大学研究生院旅游学研究科。
主要研究领域为旅游经济活性化和中日文化比较，曾在国内外刊物发表论文十余篇，出版书籍二十余
部。
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书籍目录

第一篇　商务初级会话
　1　招聘
　　【场面1】招聘条件是什么？
　　【场面2】自我推销
　2　拜访公司、面试
　　【场面1】在前台要笑容满面
　　【场面2】做好自我介绍
　　【场面3】在面试的交锋中游刃有余
　3　第一天上班
　　【场面1】要开朗地介绍自己
　　【场面2】在新员工欢迎会上
　4　公司内的各种会话
　　【场面1】最初的工作是领取文具
　　【场面2】负责人是谁？
　　【场面3】相关人是谁？
　5　电话的接听方式
　　【场面1】外来电话
　　【场面2】立即回电话
　　【场面3】要找的人不在时带口信儿
　　【场面4】代问事情
　6　电话的拨打方式
　　【场面1】电话的拨打方式很重要！
　　【场面2】在外出所在地打电话
　7　到了下班时间
　　【场面1】下班时打声招呼
　　【场面2】即使是快要下班时接受的工作也要认真做
　　【场面3】对早会的应对
　　【场面4】大家协作应对加班
8　访问其他公司
　　【场面1】预约
　　【场面2】没有预约的情况
　　【场面3】在接待处也要做好应对工作
　　【场面4】交换名片
　　【场面5】面谈之后再次确认事宜
　　【场面6】回公司后要认真作汇报
第二篇　商务中级会话
　9　要彻底实施“报告、联络、商谈”
　　【场面1】报告、联络、商谈
　　【场面2】迟到、缺勤要事先联络
　　【场面3】找前辈商谈
　10　参加公司的培训会
　　【场面1】外聘讲师进行的培训
　　【场面2】公司内部培训会
　11　职工食堂是彼此沟通、交换信息的场所
　　【场面1】在职工食堂用午餐
　⋯⋯
第三篇　商务高级会话
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编辑推荐

　　两年外语名校实地教学验证，科学选题精益求精　　主题分析进阶导学，洞悉知识由浅及深　　
商务用语总汇，挑战日语沟通无限
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《实战商务日语进阶话典》

精彩短评

1、以后买书还是要看出版社。比如外研社，高教社，北语出版社，北大出版社等。权威出版社的书
让人很放心，内容好，质量也好！
2、同学介绍的，不错哦。
3、自己大概是N1的水平，可能之前没有涉及过商务上的东西，所以看起来稍稍有些吃力哦！
4、这本书有商务日语书的严谨，又不失活泼，会话地道，可以为商务活动提供有益的参考，期间也
渗透了一些商务礼仪文化，挺不错的
5、这本书真的对求职进入日企很有帮助，希望我面试成功！
6、不错，商务书这本很好
7、本算是比较有乐趣的一本书 ，故事情节什么的讲解的很有意思 ，对阅读会有帮助 。。

8、1、纸张质量非常不错，赞。2、日文字体是绿色，中文是黑色，很保护眼睛。3、MP3内的语气很
有真实感，不做作。赞。
9、这套书纸质很光滑。字体也可以。全是日语。题目比较新。我用过这套书的全套，感觉还不错。
10、很成功的一次网购。印刷质量不错。书中的商务场景特别多，对话中的日文汉字头上都标有假名
，方面朗读。光盘大致检查了一下，录音质量好。
11、培训老师推荐的，说是很好的一本书。
12、挺好的书，应该早点买，对我帮助很大
13、看了这本书，就不怕去日企面试啦~~还能显得很专业呢~~
14、这本书内容和涉及面很全，推荐下！
光盘还没听，希望是日本人的发音。
15、外教推荐的书，内容完全按照外企的商务场景编排的，会话场景很多，超级实用
16、这是培训学校的一本教材，我在当当网买的 比学校卖得便宜。内容特别不错。推荐、
17、加油学日语的同学！！
18、嗯，不错。是一本不错的好书 对于想提高商务会话能力的人来说，真是一本市场上难得买到的一
本好书哦
19、封面很漂亮。内容很全面。商务场景比较多，而且语言都很地道。难怪有日本人参与编写，就是
不一样。很喜欢。有收获。
20、场景特全面，想学的内在目录里都能找得到！汉字头上标注假名，方便学习。语言很地道滴，光
盘的录音效果不错。
21、书内容很好，可惜为什么书是坏的？第一次买到坏的&;hellip;
22、“商务中级会话”和“商务高级会话”，大致浏览了一下内容，确实可以说是严格按照难易程度
编写的。阅读起来没觉得枯燥，有信心学完。光盘的录音质量也很不错。总之，买这本书挺值的。
23、老师推荐的，很棒哦。还是外研的书，真是没的说了。很棒
24、里面纸张很喜欢，看起来很轻松的感觉，有点基础的可以看，不是很难。希望我能坚持看下去。
25、老师推荐书，不错
26、书的内容很丰富，层层递进
27、是不是也在为找工作而苦恼着呢，这本书对正在往日企方向发展的我太有必要了，看了这本书才
知道我对日企了解得真是太少了，这本书就像一个小秘书一样提醒我面试的时候应该做什么，应该注
意什么，交往的时候应该注意什么⋯⋯太棒了，太喜欢这本书了。
28、场景丰富，语言地道，光盘质量很精美，好好学习并实践，菜鸟变达人不再遥远！
29、书内容全面，详细，很喜欢。送货的责任感不强，这方面有待加强。希望当当在选物流时慎重些
。
30、包装不错。里面的商务会话场景很多，语言特别地道。有收获。光盘质量也很好，不愧是大社出
版的。
31、利用了一周的业余时间自学完了50多页，完成了“商务初级会话”的学习，感觉收获很大。首先
语言很地道，而且大部分的日文当用汉字都标注了假名，这样阅读起来很方便。每个对话后的“豆知
识”和“单词”都很实用。赞。接下来的内容是“商务中级会话”和“商务高级会话”，大致浏览了
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一下内容，确实可以说是严格按照难易程度编写的。阅读起来没觉得枯燥，有信心学完。光盘的录音
质量也很不错。总之，买这本书挺值的。
32、很有用，很喜欢 这本书
33、一次买了三本，书的质量很好，就是有一点点貌似是在运输途中造成的损伤，没有关系，还是很
好的书！值得一买的哦。。
34、很成功的一次网购。挺实惠的一本书，300多页。对话内容很地道，应该是日本人写的。汉字头上
都有假名，所以学习起来很方便。场景很全很多，光盘内容也不错。挺满意的。
35、正版的，很满意，日语口语的提升有很大帮助。
36、这一套都买了.喜欢.这套书录音都特别好,而且内容很全.很实用.
37、喜欢,在书店看到实体后决定买的,虽然外研社书都贵啊,近年是越来越贵的势头
38、还没有学习，拭目以待吧。不过初步看结构还是不错的，希望能帮助我提高口语能力。
39、真是一本不错的好书啊。挺好的，培训班上的同学推荐的，不错！
40、排版好。字体清晰，内容全面，光盘质量好。
41、好！很实战的商务日语进阶教材。我们的培训学校正在使用，幸运的是当当网比学校卖得便宜。
内容不错。很实用。不亏是有日本人写的。对话内容感觉就是不一样。很好！
42、暑假无事，报了个外语培训班，恰巧有这本书作为备选教材之一，感觉里面的内容很实用，要不
然也不会拿来做教材用。不过，这本书不单单可做教材，平时学习或者备战日语考试也挺好的，我呢
，还想在去日本时把它派上更大用场呢
43、书里的语言很地道，这一点很难得，而且里面还涉及了一些商务礼仪，这一点很贴心的。
音频的发音也很不错，地道又清晰
44、第二次买了，帮同事买的，内容挺好，可以学习
45、很棒的书，书的内容灰常好，难度层层递进，对话都是很贴切公司的日常交流。
46、书很好，可供日常参考。实战演练毕竟毕竟不是书本那么多内容就能涵盖的。
47、还不错，但是没有想象中那么好。
48、培训老师推荐的
49、非常不错的日语商务日语口语会话书！里面的场景很全面，而且近乎所有的汉字头上都标有假名
，特别方便阅读！光盘录音很地道。书中的“豆知识”也很实用。总之，好书一本！
50、很喜欢里面的内容和排版，一拿到就爱不释手，不会像有些翻几页就看不下去了。总之很赞！
51、很好~很全面，纸质也好
52、没有人不希望在职场中如鱼得水，而日企中的日语可以说是很必要的工具了。这本书适合有一定
基础的日语学习者，实用丰富的场景，地道的表达，结合商务礼仪文化，在同类书中是让人眼前一亮
的一本！
53、我竟然是第一个在读的人耶。
54、还未深入去看，但看起来还不错，挺有用的
55、每一个商务话题场景，环环相扣，节节相连。
印刷不错，决定暑假开始努力了
56、老师推荐的书，不错帮助很大
57、对话很有用
58、买了好几本，这本最满意。不论排版还是内容都很好，还用了不同颜色来区分。纸质也很好。
59、还没看 不过质量很不错
60、刚收到这本书，虽然还没仔细研读。但是光从目录就能看出这本书的内容确实很不错，是我想要
的。大爱！ 从现在开始努力喽~~~~~
61、我把书给了一位日本的朋友看了，之后他告诉我，这些表达都是比较自然的，很地道啊。很不错
的一本书。
62、帮同学买的挺满意
63、这本书我买了之后，觉得很超值，用里面的方法熟悉各种商务场合及表达方式，里面还传达了很
多商务知识
64、日语的说法挺地道的，场景也很全面，商务话题都涉及了呢
65、看了网评后购买的，看完后感觉相当收益！
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66、日语很地道，书不错。而且快递也还不错。订单下重了，抱歉啊
67、从3个最实用的方面入手，让学者亲身体验日语的使用场景！
68、老师推荐的书真的挺好
69、首先被封面吸引住，买回来一看值得庆幸的是内容超实用超好，里面的会话特别地道，当用汉字
上面都有假名标注，学习起来相当方便，光盘内容也不错，发音都很标准，强烈推荐！
70、最最最实用的书，不管是学生还是职场里的人这本书都可以帮到你，内容太强大、太全面了，绝
对值得拥有。
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