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内容概要

本书介绍了求职过程中的所有环节，从面试问答到书信写作，从面试官提问到热门职业的专业问题。
主要内容包括：面试实战篇、书信写作篇、面试结果篇。
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书籍目录

Chapter 1 面试实战篇
Part 1 普通常问问题
Part 2 行业热门问题
Unit 1 Salesperson销售人员
Unit 2 Accountant会计
Unit 3 Marketinq Planner市场策划专员
Unit 4 Buyer Service Specialist买家运营专员
Unit 5 Customer Service Specialist客服专员
Unit 6 HR Manager人力资源经理
Unit 7 Training Specialist培训专员
Unit 8 0ffice Manager办公室经理
Unit 9 Secretary/Assistant秘书／助理
Unit 10 Computer&amp;Network Support Technician电脑网络技术支持
Unit 11 Software Engineer软件工程师
Unit 12 Mechanical Engineer机械工程师
Unit 13 Tour Guide导游
Unit 14 Travel Consultant旅游顾问
Unit 15 English Interpreter英语口译员
Unit 16 English Teacher英语教师
Unit 17 Reporter记者
Unit 18 English Editor英文编辑
Chapter 2 书信写作篇
Part 1 简历
Unit 1 Salesperson销售人员
Unit 2 Marketing Planner市场策划专员
Unit 3 Customer Service Specialist客服专员
Unit 4 HR Manager人力资源经理
Unit 5 Secretary/Assistant秘书／助理
Unit 6 Software Engineer软件工程师
Unit 7 Tour Guide导游
Unit 8 English Teacher英语教师
Part 2 求职信
Unit 1 Salesperson销售人员
Unit 2 Marketing Planner市场策划专员
Unit 3 Customer Service Specialist客服专员
Unit4 HR Manager人力资源经理
Unit 5 Secretary/Assistant秘书／助理
Unit6 Software Engineer软件工程师
Unit 7 Tour Guide导游
Unit 8 English Teacher英语教师
Part 3 感谢信
Sample 1 A Free General Thank You Letter普遍适用型感谢信
Sample 2 A Thank You Letter that Builds on Strengths of the
Interview强调优势的感谢信
Sample 3 A Thank You Letter that Entice the Employer吸引雇主的感谢信
Sample 4 A Thank You Letter that Mentions Interview
Afterthoughts事后回顾型感谢信
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Sample 5 A Thank You Letter that Aims at Damage Control补救型感谢信
Chapter 面试结果篇
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编辑推荐

　　这是一本实用的面试宝典，汇集了多种热门职业的经典案例，教你有的放矢。这是一本必备的通
关手册，囊括了面试实战、书信写作和面试结果，教你有备无患。
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