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《职场英语900句这本最有效》

前言

　　学习英语的目标，无非是学以致用。而英语作为一种语言工具，在交流中使用才能体现其作为语
言工具的本质。因此，能将其灵活地运用到生活中、学习中、工作中，才算是真正地掌握了英语。这
其中，&ldquo;说&rdquo;又是最为突出的一个环节，由此看来，英语口语的重要性不言而喻。学习英
语口语，就要学最地道的、说最地道的，学习英美本土的新鲜语言，才能逐步达到交流的目的。　　
《英语口语900句句这本最有效》、《旅游英语900句这本最有效》、《职场英语900句这本最有效》以
及《商贸英语900句这本最有效》。每个分册均由外　　精心选择90个最贴近生活、工作，最为实用的
场景；配以阶梯式的口语核心句、情景问答、万用句型及实用场景对话板块，用最为地道的英语表达
，让读者体会到学习英语的乐趣，真正掌握地道实用的英语口语。　　本系列丛书具有4大特色。　
　1.最有效句子，选用该场景下最为实用的10个核心句，并配以词汇解释、同义句及小对话等延深解
析，满足读者的不同需求，帮助读者掌握常用口语句子。　　2.最有效问答，列举常用的问答场景，
帮助读者熟悉并应对该场景下的多种情况，从&ldquo;听、说&rdquo;双向角度帮助读者掌握英语交流
中所需的要素。　　3.最有效句型，精心提取了该场景下最为实用的4个句型，让读者熟悉常用的语法
点或句型，每个句型下提供两个适用于该场景的例句，帮助读者加深印象并进一步熟悉掌握句型用法
。学习与练习紧密结合，让语法这一重要环节在口语学习中不再枯燥。　　4.最有效交流，精心编排
了符合该场景的小对话，读者可通过模练习，将已经掌握的句子、问答及句型灵活地串联起来，由此
达到交流的目的。让读者不仅能看懂、听懂，最重要的是能够开口说出来。有了我们的最有效交流，
不用死记硬背，你就能脱口而出、侃侃而谈了！　　本系列丛书从生活、旅游、职场及商贸4个最为
实用的方向出发，希望能为读者提供&ldquo;需要用、用得到、很有用&rdquo;的口语。　　随书附赠
资深外教配音录制的MP3光盘。读者要用心去听录音，认真去模仿外教的语音语调，由慢而快地变换
语速跟读，配合书中内容多在脑中演练对话场景，相信你一定会迅速掌握如何在生活和工作中灵活运
用英语口语，做个真正的英语达人！　　编者　　2012年6月于北京
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内容概要

《 系列丛书:职场英语900句这本最有效》是最纯正的口语，最地道的英美本土鲜活语言，英美人天天
在说的900句。书中最新文化、紧跟潮流全新素材的语句选材；是由美国人编、美国青年使用的口语练
习宝典；是随处可见、影视生活高频使用的口语范本；有一句核心、举一反三的神奇拓展练习方法。
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章节摘录

　　最有效交流　　1　　A： Does your office have E-mail？　　B： Yes. We couldn&rsquo;t live without
it.　　A： We are thinking about getting it.　　B： You should. It is a fast， easy way to communicate and
transfer files.　　A： I know.　　B： Everyone else has it.　　A： Yes， almost every office uses it now.　　A
：你们办公室有电子邮箱吗？　　B：有，我们没有它不行。　　A：我们正在考虑要用。　　B：你
们应该用。那样通信、传送文件都比较快，也比较方便。　　A：我知道。　　B：别人都有了。　
　A：是的，差不多每个办公室现在都在用。　　2　　A： Good afternoon， Mr. Wu.　　B： Good
afternoon， Mr. Brown.　　A： Wu， how do you plan to distribute the information about last week&rsquo;s
meeting？　　B： I was planning on sending a bulk email to all the users on our company&rsquo;s server.　　A
： That&rsquo;s a time-saving way to get the word out， but I don&rsquo;t think it will be that effective.　　B：
Well， it would be too time-consuming to send the emails one by one to our entire staff.　　A： You could send
the meeting brief to the managers by E-mail， and ask them to forward it to the people underneath them.　　B：
That&rsquo;s a good idea.　　A：下午好，吴先生。　　B：下午好，布朗先生。　　A：小吴，你准备
怎么传达上周的会议信息？　　B：我准备在公司的服务器上给所有的用户群发电子邮件。　　A：这
样发布信息确实能节约时间，但传达效果不见得会好。　　B：那一个一个给大家发电子邮件又太浪
费时间了。　　A：你可以通过电子邮件把会议简报发给各位主管，然后再让他们将内容传达给手下
的人。　　B：好主意。　　3　　A： Hello. May I send a parcel to Beijing here？　　B： Yes. What is
inside your parcel？　　A： Just some small presents sent to our clients.　　B： By regular mail or air mail？　
　A： How long does it take for it to go by regular mail from here to Beijing？　　B： It takes one week by
regular mail.　　A： How much by regular mail？　　B： It depends on the weight of your parcel.　　A：
What about air mail？　　B： You&rsquo;ll have to add 4 dollars more. Which way do you prefer？　　A：
By regular mail， please. Here is the money.　　B： Keep the receipt， please.　　A：你好，往北京寄包裹
是在这儿吗？　　B：对。你包裹里装的是什么？　　A：就是几个送给客户的小礼物。　　B：普通
邮件还是航空邮件？　　A：从这儿到北京用普通邮件邮寄需要多长时间？　　B：普通邮件需要一周
到达。　　A：普通邮件的邮资是多少？　　B：要看你的包裹有多重了。　　A：航空邮寄呢？　
　B：再加4美元。你选哪种邮寄方式呢？　　A：普通邮寄吧。给你钱。　　B：请保存好收据。　
　&hellip;&hellip;
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编辑推荐

　　学习英语的目标，无非是学以致用。而英语作为一种语言工具，在交流中使用才能体现其作为语
言工具的本质。因此，能将其灵活地运用到生活中、学习中、工作中，才算是真正地掌握了英语。这
其中，&ldquo;说&rdquo;又是最为突出的一个环节，由此看来，英语口语的重要性不言而喻。学习英
语口语，就要学最地道的、说最地道的，学习英美本土的新鲜语言，才能逐步达到交流的目的。
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精彩短评

1、挺好的  就是光盘的读音稍微差些
2、多听多练更有效，书只是一个引导，关键还是靠自己！
3、今天刚刚拿到的书，翻了下，感觉很好，出乎我的意料，很好。赞一个!!!!!!!
4、内容很丰富，但是一句一句太过单调，多看一会儿会感到无聊
5、还不错...可以是随便看看
6、不错的一本书，适合想到外企工作的人
7、书本内容还行，光盘当时没看，打开时已经碎了，不知能不能想办法给解决一下！！
8、对比了很久选定这个系列。全买了。
9、帮朋友买的，主要是为了学习，还不错！
10、真的很实用，赞
11、买回来就读了一些，很实用，分不同的主题，随便翻开一页就可以开始学习
12、还没看，看后来分享
13、还可以，没有塑封包装，光盘还没有听，不知道怎么样，
14、为了学好英语，拼了！
15、句子简单明了，能准确表达意思。
16、很实用的句子，很不错的书
17、挺实用的，职场常见的句字都有了。感觉蛮好的。细看后，再来评价
18、都是些简单的句子，对于使用一般英语的人有用
19、1、老外参与编写，都是美国人正在说的句子，语言纯正，绝不是中国人的英语。2、难度适中，
适合于高中英语以上的人，特别适合于大学毕业多年未用英语的人学习口语用于出国。初中英语以下
的人不适用。3、内容编排规范、清晰，字体大小合适，蓝色标示重点，有句型、有短语、有单词。4
、听力对话是MP3，方便。缺点是朗诵者缺乏生气，语速较正常慢。5、体会：很多大教授写不出这样
的好书
20、质量很多，但内容还没来得及看，应该不错
21、感觉小了
22、书挺实用的，还有光盘。
23、好产品，好创意，值得推荐，还送一枚纯银印章，值呀
24、书很快收到还挺开心的，涉及的方面非常多，内容也很好。但是CD盘是裂的，这点非常不满意。
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