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内容概要

本教材内容包括: 商务求职英语, 以职场求职为主题 ; 商务办公英语 ; 商务函电英语 ; 商务营销英语 ; 商
务旅行英语 ; 商务会展英语。
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书籍目录

模块一 商务求职英语
　主题一 自我介绍
　主题二 个人履历
　主题三 求职信
　主题四 专业应聘
　主题五 职场工作
模块二 商务办公英语
　主题一 电话英语
　主题二 安排约会
　主题三 接待来访者
　主题四 联系客户
　主题五 送别客户
模块三 商务函电英语
　主题一 交易磋商
　主题二 合同签订
　主题三 货款结算（基于信用证）
　主题四 货物交付
　主题五 索赔与理赔
模块四 商务营销英语
　主题一 公司及产品介绍
　主题二 市场关系
　主题三 价格和折扣
　主题四 订单
　主题五 签订合同
模块五 商务旅行英语
　主题一 航班问询
　主题二 宾馆预定
　主题三 餐厅英语
　主题四 机场迎送
　主题五 行程安排
模块六 商务会展英语
　主题一 邀请函
　主题二 会议支持
　主题三 投诉处理
　主题四 客户接待
　主题五 产品介绍
技能操练答案
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精彩短评

1、内容丰富，工作学习好帮手
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