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内容概要

《高职高专国际商务专业系列教材:外贸英语函电》共分7章，从介绍英文函电写作的概述开始，以一
中方公司与外方公司所达成的两笔交易贯穿全书。每章分6个部分。第一部分是背景介绍以及该章节
的操作要求；第二部分是操作指南，对涉及该章节的国际贸易实务方面的知识进行简述以及涉及该章
节英文函电写作的要点进行分析讲述；第三部分是函电范文；而第四部分是对该函电范文中的专业词
汇、表达以及句型的分析讲解；第五部分是对涉及该章节内容函电写作的词汇、表达以及句型的补充
讲解分析以便于读者的自学以及拓展知识内容；第六部分是练习，以帮助读者对该章节内容的理解、
掌握与巩固。
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书籍目录

Chapter 1 The Introduction to Business Letter Writing（商务信函写作）Chapter 2 Establishing Business
Relations（建立业务关系）Chapter 3 Enquires and Offers（询盘与发盘）Chapter 4 Counter-Offers（还盘
）Chapter 5 Conclusion of Business（成交）Chapter 6 Establishment of and Amendment to L/C（信用证的开
立与修改）Chapter 7 Follow—up Service（售后服务）Appendix Answers to the Practices（习题答案）    参
考文献后记
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