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《领导讲话稿写作一本通》

内容概要

《领导讲话稿写作一本通》详细介绍了领导干部工作中最常用文书的写法，并提供了大量最新范例以
供倦鉴，是各级领导干部必备的工具书。内容主要包括讲话稿概述、领导讲话稿的类别、领导讲话稿
的特点、领导讲话稿的结构、领导讲话稿的观点提炼等。
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书籍目录

第一章　讲话稿概述
　领导讲话稿的类别
　领导讲话稿的特点
　领导讲话稿的结构
　领导讲话稿的观点提炼
　领导讲话稿的材料运用
　领导讲话稿的语言运用
　领导讲话稿的禁忌
　起草领导讲话稿的几点基本要求
　起草领导讲话稿的注意事项
第二章　开幕词、闭幕词
　会议开幕词
　会议闭幕词
　会议主持词
第三章　会议报告
　汇报性工作报告
　传达性工作报告
　动员性工作报告
　部署性工作报告
第四章　会议类讲话稿
　庆功会、表彰会讲话稿
　庆祝会、纪念会讲话稿
　专题报告会讲话稿
　现场会、经验交流会讲话稿
第五章　主导类讲话稿
第六章　礼仪类讲话稿
第七章　演讲稿
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《领导讲话稿写作一本通》

精彩短评

1、实例还是偏老，没有契合当今主流讲话内容，一般般，个人不建议购买
2、工具书   需要时翻看   不用时在书柜睡觉
3、公文化，工具书而已
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