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内容概要

　　随着科学技术的飞速发展和我军革命化、现代化、正规化建设的全面加强，公文在军队建设中的
地位和作用越来越重要，新时期对公文写作的要求也越来越高。广大机关干部及基层官兵热切希望公
文写作理论的指导和公文写作能力的提高。撰写一本体系较完整、实用性较强的公文写作工具书，已
成为军队建设的客观要求。本书正是适应这一需要而编写的。　　本书结合军队公文写作实际，以中
央军委颁发的《中国人民解放军机关公文处理条例》等权威性文献为依据，本着理论与实践相统一的
原则，编写中注重了体系的完整性、依据的权威性、表述的简明性和例文的规范性。仅望能为机关干
部和基层官兵提供一本公文写作入门读物。
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书籍目录

第一章　通用公文　　一、什么叫公文，公文有哪些种类　　二、怎样写命令　　三、怎样写通令　
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