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内容概要

《村干部实用文书写作手册》以简明通用为宗旨，根据村干部实际需求，举要讲解常用的实用文书
共80余种。全书分为行政事务类、领导讲话类、农村交际类、常用法律类、常用经济类等五章。各章
本着尚实切用的原则，分别阐述了有关文体的概念、种类、作用、写法及要求。其中，以讲析和指导
写作方法与写作规律为主，并辅以适量的例证、例文及其简析，以便读者迅速掌握并参照运用。
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