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内容概要

随着我国经济的不断发展，办公室文书的写作应用越来越广泛。办公室文书写作是办公室人员必备技
能之一，《办公室标准文书写作1001例》为您提供了数十种文书写作，是广大办公室人员必备的写作
和管理的工具书。您可以随时从中提取所需要的样本作参考。
　　本书语言规范，内容丰富，涉及面广，内容新颖，且紧跟时代发展步伐，每种文书都附有精选范
例，可称之所谓标准范例全书。为了便于办公室人员尽快掌握文书的写作要领，我们用通俗易懂的理
论，结合例文的这种形式，使办公室人员在写作中易于掌握和运用，是为您提高写作水平所借鉴的一
种必备工具书。
　　本书根据国务院办公厅颂布的《国家行政机关公文格式》及《中华人民共和国国家语言文字法》
等最新资料编写而成，并增添了许多新知识、新观点及写作技巧，由从事专业写作的人员编著。
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精彩短评

1、没有介绍的那么好啊，例子也不怎么样
2、以前买过当当的书，觉得很方便，又便宜，书的质量也不错。不过这次实在是太让人失望了，书
的内页还可以，但封面是旧的，被磨得发白，实在是不咋滴！内容方面也有点过时。
3、很多例子，而且综合性很强，挺实用的，跟网上找来的零散例子就是不一样的感觉
4、很不错的公文写作参考书
5、比较适合政府机关
6、办公必备
7、买这本书以为它是最新的办公室标准文书，但一看内容还是比较旧。而且价钱也较贵。不太适合
我平时使用！
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