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内容概要

本书融会了新颖独到的秘书写作理论和方法，突出采用了一种整体性的新方法——模式。从公文不同
于其他文章的本质特征——规范化、格式化出发，编写出每种公文范例的解析表和模式来。
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作者简介

　　陈功伟　生于1953年12月。1982年毕业于华中师范大学。现为广州城市职业学院副教授，中文系
主任。创建了独特开放的写作理论办法系统，多次获省、市，校及学会科研奖。目的已发表论文50多
篇。文学作品30多篇。出版多部专著，如“写作大学丛书之一”《最新公文写作模式大全》、《文章
发表学》、《作文模具》(自小学至高中4本)、《最新公文写作》、《简明应用写作学》和《现代公文
模具》等。2000年自建网站“写作大学”http：／／www．xieda．com。“写作大学——面向世界的四
化虚拟写作教学体系”2003年被评为广州市教学成果二等奖。
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