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《公文写作基本规范》

内容概要

《公文写作基本规范》设有面面俱到地谈公文写作，而是抓住“规范”二字做文章，以它贯穿全书，
可以说是抓住了关键，因为公文写作是最讲究体式规范的。书中列入的文种，是国务院2000年8月24日
发布的《国家行政机关公文处理办法》提出的13种，只是在排列顺序上有点调整。
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书籍目录
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概念与格式第一节　相关概念第二节　公文格式第三章　语言、文字规范第一节　汉语与汉字第二节
　语体、文体规范第三节　词句、文字规范第四章　篇章　规范第一节　意脉第二节　语脉第三节　
意脉与语脉的关系第五章　道德、政治标准第一节　道德标准第二节　政治标准第六章　创新标准第
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事项第八章　公告、通告、通报第一节　公告第二节　通告第三节　通报第九章　命令、决定、意见
第一节　命令第二节　决定一第三节　意见第十章　议案、报告第一节　议案第二节　报告第十一章
　请示、批复第一节　请示第二节　批复第十二章　函第一节　公函第二节　私函第三节　信函的两
种特殊表达形式第十三章　会议纪要第一节　会议程序第二节　会议纪要附录一　中国共产党机关公
文处理条例附录二　国家行政机关公文处理办法附录三　国家行政机关公文格式参考文献后记
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《公文写作基本规范》

精彩短评

1、（笑）高调标记读过此书><
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