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《新编工作计划写作范例大全》

内容概要

无论做什么工作，总要事先有个打算。工作计划就是个人、党政机关组织、社会团体在一定时间内的
工作打算。那么，怎样才能对即将开展的工作设想和安排，如提出任务、指标、完成时间和步骤方法
等做出一个既合理又可行的工作计划呢？《新编工作计划写作范例大全》一书可为您提供参考。
    该书内容实用、语言通俗易懂，包括年度工作计划写作范例、半年工作计划写作范例、季度工作计
划写作范例、月工作计划写作范例、周工作计划写作范例、阶段工作计划写作范例、中长期计划写作
范例、专项工作计划写作范例、个人工作计算写作范例。书中的范例均是经过精心筛选出来的，有相
当的代表性和现实性，实为每个办公室工作人员写作工作计划时的发泄备参考。
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相当的代表性和现实性，实为每位办公室工作人员写作工作计划时的必备参考。
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