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《环保应用文写作教程》

内容概要

《环保应用文写作教程遵循高等院校的培养目标，立足环保工作实际
，主要讲授应用文写作基础知识和目前环保行业使用频率较高的应用文体
。全书共分九章，主要内容包括应用文概述、环保行政公文、环保事务文
书、环保会务文书、环保求职文书、环保科技文书、环保策划文书、环保
执法文书几个部分。本书在编写上注重实用性，根据教学内容特点，在每
节的第一部分均设计相应的“案例赏析”，选择代表性最强的案例引入各
个文体的学习，深入浅出地阐述各种文体的概念、特点、格式规范及注意
事项等，并在每一个章节都安排了“问题诊断”、“技能训练”等形式多
样、贴近实际工作的实训内容。
    《环保应用文写作教程语言流畅，通俗易懂，可作为高等院校环境类
专业学生的教材，也可作为环保从业人员应用文写作的参考用书。本书由
邓剑波担任主编。
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书籍目录

第一章  应用文概述
  第一节  应用文的概念、作用、特点、种类
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  第三节  通知
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  第二节  实验报告的写作
  第三节  产品说明书的写作
第八章  环保策划文书的写作
  第一节  环保活动策划文书的写作
  第二节  环保营销策划文书的写作
  第三节  环保广告策划文书的写作
第九章  环保执法文书的写作
附录
  附录一  环境影响评价相关文书
  附录二  国家行政机关公文处理办法
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编辑推荐

　　《环保应用文写作教程》旨在用于环保类专业学生的教学，为环保从业人员的实践提供参考。本
书具有鲜明的环保特色，学、练结合，注重实践训练环节。设计了“案例赏析”、“知识橱窗”、“
问题诊断”、“技能训练”四个步骤的编排体例，本着实用和必需的原则，整本书紧密围绕环保工作
，精选环保工作、学习中使用频率高的文种，从案例的选择、知识概念的阐述、问题的设计到课后的
技能训练各个环节紧扣环保主题。
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精彩短评

1、很实用的书,工作上能用到的工具书
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