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《新编党支部常用公文范例》

内容概要

　　《新编党支部常用公文范例》最大的特点是，紧密结合党支部公文处理工作实际，对常用公文的
写作要求和特点进行深入研究，突出实用性、整体性和前瞻性，以便学习者理解、掌握并熟练运用党
支部常用公文写作的基本方法和技巧，有效地提高公文写作能力。

Page 2



《新编党支部常用公文范例》

书籍目录

绪论第一章 党支部日常工作常用公文一、公函二、便函三、介绍信四、证明信五、表扬信六、感谢信
七、慰问信第二章 党支部报告工作常用公文一、_T作报告二、调查报告三、述职报告四、请示五、先
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