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《文书学》

内容概要

本书是全国高等教育自学考试·《文书学》(秘书学专业——独立本科段)的配套辅导用书。    <br>　
　本书的编写依据：<br>　　1．全国高等教育自学考试指导委员会颁布的《文书学自学考试大纲》
；<br>　　2．全国高等教育自学考试指导委员会组编的指定教材《文书学》(王健主编，中国人民大
学出版社出版)。<br>　　本书特点：<br>　　1．本书在编写过程中，严格以考试大纲为依据，以指
定教材为基础，充
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《文书学》

书籍目录

第一部分 基础篇
第一章 绪论
内容提示
同步练习
参考答案
第二章 公务文书
内容提示
同步练习
参考答案
第三章 文书工作概述
内容提示
同步练习
参考答案
第四章 文书工作的标准化与现代化
内容提示
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