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《计算机系统操作工》

内容概要

《计算机系统操作工(初级)》依据《计算机系统操作工国家职业标准》编写。主要介绍计算机基础知
识；windows基本操作；文字信息的处理；图形图像输入与处理；计算机网络基础与因特网等相关内
容。
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书籍目录

第1章 计算机基础知识
 1.1 计算机的发展与应用
 1.2 计算机的硬件系统
 1.3 计算机的软件系统
 1.4 计算机的使用和日常维护
第2章 windows基本操作
 2.1 WindoWs概述与入门
 2.2 WindoWs操作系统
 2.3 管理文件和文件夹
 2.4 计算机病毒及其防治
第3章 文字信息的处理
 3.1 文字的输入
 3.2 wOIKl文字处理
 3.3 表格的制作
 3.4 PowerPoint的制作
 3.5.Access数据库操作
第4章 图形图像输入与处理
 4.1 WindOWS画图工具
 4.2 在Word文档中应用图形图像文件
 4.3 图像文件的排版
第5章 计算机网络基础与互联网
 5.1 计算机网络概述
 5.2 网络连接的基本方法
 5.3 信息检索与浏览
 5.4 电子邮件
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