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《初级会计电算化》

内容概要

《2011年北京市会计从业资格考试辅导用书·初级会计电算化》内容简介：财政部于2008年6月19日修
订了《会计从业资格考试大纲》（财办会【2008】9号），对会计从业资格考试内容作了相应调整
。2009年10月26日发布了《会计从业资格考试大纲（修订）》（财办会【2009】10号），对会计从业
资格考试范围作了重大调整。
为适应这一调整与变化，更好地服务广大考生，由北京会计学会和北京中财社组织相关专家、教授，
编写了“2011年北京市会计从业资格考试辅导教材”。
本套教材共分四册，分别是《会计基础》、《财经法规与会计职业道德》、《初级会计电算化》与配
套《应试指南——命题预测试卷》。本套教材紧密结合考试和实际工作需要，更加注重基本技能及知
识的掌握，强调业务处理能力的培养，尽可能地联系当前会计工作实际，使考生具备一名会计从业人
员应具备的基础知识与技能，是参加北京市会计从业资格考试的考生复习应考的必备辅导教材。本套
教材同时还适用于参加中央国家机关会计从业资格考试的考生。同时，《财经法规与会计职业道德》
一书，也是北京市大中专院校会计专业毕业生通过考试取得会计证的辅导用书。
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《初级会计电算化》

书籍目录

第一章 会计电算化概述第一节 会计电算化简介第二节 会计核算软件第二章 会计电算化的工作环境第
一节 计算机基本知识第二节 微型计算机硬件系统第三节 微型计算机软件系统第四节 计算机网络的基
本知识第五节 计算机安全¨第三章 会计电算化基本要求第一节 会计电算化法规制度第二节 会计核算
软件的基本要求第三节 会计电算化岗位及其权限设置的基本要求第四节 计算机替代手工记账的要求
第五节 会计电算化档案的基本要求第四章 计算机基本操作第一节 Windows XP的基本操作第二节 网络
基本操作第三节 文字表格编辑操作第四节 电子表格软件第五章 会计软件操作第一节 电算化会计核算
基本流程第二节 账务处理模块基本操作第三节 其他会计核算软件功能模块的操作要求附录一 使用教
材防伪码获赠串讲班说明附录二 使用应试指南防伪码获赠冲刺班说明附录三 财考通学习系统(2011年
从业资格考试版)使用说明附录四 2011年北京市会计从业资格考试培训招生方案
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《初级会计电算化》

章节摘录

插图：与其同时，商品化会计核算软件开始蓬勃发展。为正确引导企业实施电算化、指引软件开发公
司为企业提供更好的电算化软件，财政部先后印发了《关于发展我国会计电算化事业的意见》、《会
计电算化管理办法》、《会计电算化工作规范》等一系列规章制度，并启动了商品化会计核算软件的
审批工作，有力地推进了我国会计软件行业产业化、规范化发展的进程。由于软件水平的提高和计算
机的更多应用，这一时期的会计电算化工作顺利地完成了由单项会计核算业务电算化到全面电算化的
升级发展，并由部分企业推广到全面普及。同时，这一时期商品化会计电算化软件的发展，也为推动
我国民族会计软件产业大发展奠定了基础。随着会计电算化内容的日益广泛，我们可以从不同的角度
对其进行归纳。按照会计电算化的服务层次和提供信息的深度，一般将其分为三个不同的发展阶段，
即会计核算电算化、会计管理电算化和会计决策电算化。会计核算电算化是会计电算化的初级阶段，
主要是运用计算机代替手工核算，完成初始化和日常的会计核算业务。这一阶段的主要工作内容包括
：设置会计科目、填制会计凭证、登记会计账簿、结账、成本核算、编制会计报表等。会计管理电算
化是在会计核算电算化的基础上，利用会计核算系统提供的数据和其他有关信息，借助计算机会计管
理软件提供的功能和其他信息，帮助财会人员合理地规划和运用资金，以达到节约生产成本和费用开
支，最终提高经济效益的目的。会计管理电算化的主要任务就是进行会计预测、编制财务计划、进行
财务控制和开展会计分析等。
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《初级会计电算化》

编辑推荐

《2011年北京市会计从业资格考试辅导用书·初级会计电算化》：随书附赠：财考通学习系统光盘。
凭教材封面的防伪码，免费听教材主编老师的权威串讲。凭应试指南封面的防伪码，免费听教材主编
老师的考前冲刺。赠送财考通学习光盘，帮助考生轻松过关。(详情请见教材附录说明)光盘功能：课
程精讲：教材编写老师授课模拟考试：按考试要求全能组卷判卷章节练习：按教材章节提供练习题历
年考题：提供近年考试真题专项练习：按考试题型提供练习题做题统计：统计分析所做题目错题重做
：有针对性地选做做错的题目网上答疑：权威老师及时解答考生疑问教材勘误：获取教材的错误更正
考试动态：提供考试相关信息
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《初级会计电算化》

精彩短评

1、考试辅导书 质量很好，价格便宜
2、还可以吧，没看完就考试了
3、用于考试
4、书很好，快递也很快，服务好
5、朋友在湖南考证，我给她推荐了这本，看完后她说，终于明白科目是怎么回事了，湖南当地的教
材很糊涂，但这本思路超清晰。
6、书很好，速度也挺快的，我要好好学会计
7、不用看书了，直接做题就行了，是正版的
8、挺不错的，还送了课程，在电脑上可以学习。
9、价格合理，快捷方便！
10、给朋友的,不知道具体情况
11、一套6本都买了,应该是正版,印刷没问题,没有错字
12、比外面便宜，但是报班的很多带书，所以购买的注意一下
13、盗版的，根本不值这个价钱，早知道是盗版的，谁还费这个事儿来这儿买，浪催的嘛一看就非常
生气，在实体店买盗版的也能比这个便宜一半，卓越的信誉算什么
14、正版图书，很不错。。
15、书是正版，书后的配套光盘有效期截止到2011年9月30日
16、有帮助，正品，便宜。
17、学会计电算化
18、坑爹啊，光盘不能用了，还卖这么贵
19、书质量还行，就是光盘用不了了
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《初级会计电算化》

精彩书评

1、2011年全套会计从业书二手含练习册光盘 如果有需要请站内2011年全套会计从业书二手含练习册光
盘 如果有需要请站内2011年全套会计从业书二手含练习册光盘 如果有需要请站内2011年全套会计从业
书二手含练习册光盘 如果有需要请站内2011年全套会计从业书二手含练习册光盘 如果有需要请站
内2011年全套会计从业书二手含练习册光盘 如果有需要请站内2011年全套会计从业书二手含练习册光
盘 如果有需要请站内
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