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《计算机》

内容概要

《计算机(2010)》内容简介：相对于农村信用社招聘考试活动发展的蓬勃之势，其相关辅导用书却是
匮乏不堪，这给众多致力于报考信用社招聘考试的考生带来了很大的困扰。针对这种状况，我们从服
务考生、方便考生的宗旨出发，在市场调查、综合研究的基础之上，会同该行业相关专家学者深入研
究了近年来各省信用社招聘考试的考试大纲（要求），总结了信用社招聘考试的命题规律，探讨了未
来的考试命题趋向，并以此为基准，及时组成精锐的丛书编写小组编写了这套丛书。
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《计算机》

书籍目录

第一章　计算机基础知识　第一节　计算机概述　　一、计算机的定义　　二、计算机的发展史　　
三、计算机的分类及特点　　四、计算机的主要应用领域　第二节　计算机系统的组成及其工作原理
　　一、计算机系统概述　　二、计算机硬件系统　　三、计算机软件系统　　四、计算机的工作原
理　第三节　微型计算机　　一、主机　　二、外存储器　　三、输入设备　　四、输出设备　　五
、多媒体技术　第四节　数制与编码　　一、计算机处理数据的规律　　二、进位计数制　　三、数
值数据的编码表示　　四、字符的编码表示　第五节　计算机的使用及维护　　一、环境温度　　二
、环境湿度　　三、洁净要求　　四、电源要求　　五、防止干扰　　六、计算机的启动与关闭　真
题实训与详解　考点强训　参考答案与详解第二章　计算机操作系统　第一节　操作系统概述　　一
、操作系统的概念　　二、操作系统的分类　　三、操作系统的功能　　四、典型操作系统概述　第
二节　WindowsXP概述　　一、认识WindowsXP　　二、WindowsXP的特点　　三、WindowsXP的安
装、启动与退出　　四、WindowsXP的桌面　第三节　WindowsXP的基本操作　　一、WindowsXP的
基本操作　　二、管理文件与文件夹　第四节　WindowsXP应用程序管理　　一、启动和关
闭WindowsXP中的应用程序　　二、安装、删除WindowsXP应用程序　　三、切换应用程序　第五节
　WindowsXP的系统配置　　一、设置鼠标　　二、设置键盘　　三、更改系统日期和时间　　四、
设置区域和语言选项　　五、设置桌面显示属性　　六、设置与管理打印机　第六节　WindowsXP中
的常用附件　　一、记事本程序　　二、画图程序　第七节　UNIX操作系统简介　　一、UNIX概述
　　二、UNIX的使用　真题实训与详解　考点强训　参考答案与详解第三章　Word2003　第一节
　Word概述　　一、Word的启动与退出　　二、Word窗口的组成　第二节　Word的基本操作　　
一、创建新文档　　二、保存文档　　三、打开文档　　四、输入文本　　五、文档的编辑　第三节
　word2003文档排版　　一、设置字符格式　　二、设置段落格式　　三、设置项目符号和编号　　
四、设置分栏　　五、使用样式和模板　第四节　Word的图形处理　　一、插入图片　　二、绘制图
片　　三、编辑图片　　四、使用文本框　　五、图文混排　　六、插入艺术字　第五节　表格处理
　　一、建立表格　　二、编辑表格　　三、设置表格格式　　四、文本与表格的相互转换　　五、
制表位　第六节　Word2003页面设置与打印　　一、页面设置　　二、页面排版　　三、打印预览　
真题实训与详解　考点强训　参考答案与详解第四章　Excel2003　第一节　Excel2003概述　　一
、Excel2003的启动与退出　　二、Excel2003的界面介绍　　三、Excel2003工作簿和工作表　　四
、Excel2003的工作表管理　第二节　Excel的基本操作　　一、新建工作簿　　二、单元格的激活与选
定　　三、单元格中输入数据　　四、单元格中自动填充数据　　五、单元格内容编辑　　六、单元
格插入与删除　第三节　设置工作表格式　　一、调整工作表的行高、列宽和表格线　　二、格式化
数据　　三、自动套用格式　第四节　公式与函数　　一、公式　　二、函数　　三、单元格的引用
　第五节　Excel2003的数据处理　　一、数据清单　　二、数据排序　　三、数据筛选　　四、分类
汇总　　五、图表操作　第六节　Excel2003的页面设置与打印　　一、设置打印区域　　二、页面设
置　　三、预览与打印　真题实训与详解　考点强训　参考答案与详解第五章　数据库系统原理　第
一节　数据库系统概述　　一、数据库基本概念　　二、数据库系统的特点　　三、数据库系统的结
构　第二节　数据模型　　一、数据模型　　二、E—R模型　第三节　关系模型　　一、关系模型的
组成　　二、关系代数　第四节　结构化查询语言SQL　　一、SQL概述　　二、SQL的数据定义　　
三、SQL查询　　四、SQL数据更新　第五节　数据库管理　　一、数据库的备份和恢复　　二、数
据库的并发控制　　三、数据库的安全性　真题实训与详解　考点强训　参考答案与详解第六章　数
据结构与算法　第一节　数据结构及算法概述　　一、数据结构　　二、算法　第二节　线性表　　
一、线性表的基本概念　　二、线性表的顺序存储　　三、线性表的链式存储　第三节　栈和队列　
　一、栈　　二、队列　第四节　数组　　一、数组　　二、二维数组　　三、数组的存储结构　　
四、数组元素地址的计算　第五节　树　　一、树　　二、二叉树　第六节　图　　一、图的基本概
念　　二、图的存储结构　第七节　查找　　一、查找的基本概念　　二、线性表的查找　　三、散
列表　第八节　排序　　一、排序概述　　二、常用排序方法简介　真题实训与详解　考点强训　参
考答案与详解第七章　计算机网络基础知识　第一节　计算机网络概述　　一、计算机网络的定义　
　二、计算机网络的组成和分类　　三、计算机网络的功能与应用　　四、计算机网络的拓扑结构　
第二节　Internet及其应用　　一、因特网发展简介　　二、Internet的服务内容　　三、Internet的接入
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《计算机》

方式　第三节　IE浏览器的基本应用　　一、InternetExplorer　　二、电子邮件E-mail　　三、搜索引
擎与信息查询　第四节　计算机病毒与防治　　一、计算机病毒的定义　　二、计算机病毒对计算机
的危害　　三、计算机病毒的特点　　四、如何防治计算机病毒　真题实训与详解　考点强训　参考
答案与详解2009年A省农村信用社招聘考试　计算机专业试卷　参考答案与详解2009年B省农村信用社
招聘考试　计算机专业试卷　参考答案与详解
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《计算机》

章节摘录

插图：四、计算机的主要应用领域计算机的应用范围非常广泛，并且不断地向各行各业渗透发展，其
应用领域概括起来可以分为科学计算、数据处理、过程控制、计算机辅助系统和人工智能5个方面。
（一）科学计算科学计算又称数值计算，主要是指用计算机处理科学研究及工程技术中提出的数学问
题。它是计算机最早的应用领域，也是计算机最重要的应用之一。例如，发射卫星时的导弹弹道曲线
方程计算，数学研究领域中的公式验证等问题，用计算机解决代替了手工计算的笔和纸，大大缩短了
时间。甚至有些科技问题计算方法并不复杂，但计算工作量太大，人工根本无法完成，而使用计算机
就能在很短的时间内完成。（二）数据处理数据处理又称信息加工，主要包括对数据资料的收集、存
储、加工、分类、排序、检索和发布等一系列工作。数据处理还可以在计算机上进行非科技工程方面
的计算，管理和操纵任何形式的数据资料。例如，在天气预报的应用方面，卫星云图经过计算机处理
，其他彩色图像通过计算机制作，使其内容丰富，信息量大，具有实用性、知识性和趣味性。（三）
过程控制过程控制又称实时控制，从20世纪60年代起就开始应用于冶金、机械、电力等部门。在计算
机控制系统中，需要有专门的数字-模拟（D／A）转换设备和模拟-数字（A／D）转换设备。实时控
制是实现工业生产过程自动化的一个重要手段。例如，日本日立制作所神奈工场的海老名分场，专门
从事计算机装配，所有装配用的零件和文件资料都放在一个小运输车上，小车从计算机接到指令后，
就把所装物品运送到指定地点。
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《计算机》

编辑推荐

《计算机(2010)》：同时适用银行系统招聘考试。★权威教材内容全面，考点解读、典型真题、考点
强训，助你轻松过关★超值光盘随书赠送，知识手册、常（易）考知识问答、历年真题集锦、同步考
点自测，尽收其中★网络在线排忧解难，传授考试技巧，跟踪最新考试动态，QQ交流、专家信箱、
权威网站联手教材、光盘，构筑三位一体备考复习新模式
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精彩短评

1、书收到了。但是较大的一本折损的现象很严重。其他还可以，。
2、不错内容全面实用
3、挺好，发货速度也挺快@
4、书的质量还好！
5、我现在越来越喜欢在当当网买东西了，很快，送货上门，很好
6、帮同学买的，不清楚实际情况！
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