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《行政职业能力》

内容概要

《行政职业能力》是国家公务员录用考试中的行政职业能力测验，自1994年开考以来，现已基本固定
为言语理解与表达、数量关系、判断推理、常识判断、资料分析等题型。鉴于这项测验素来以内容丰
富、面宽量大、知识要点多著称，在总结众多考生临场失败经验的基础上，我们约请公务员考试辅导
专家编写本实战教材，以助考生有效应对，从容过关。它有如下鲜明特色：
全面系统逻辑性强 
“授人于鱼，不如授人于渔”，本教材不仅为考生提供行政职业能力全部知识讲解和题目训练，还为
考生提供全方位的、系统性的指导，形成完整严密的复习框架，帮助考生有条不紊地进行复习，事半
功倍。
反映最新提供最优
追踪最新考试大纲，提供准确清晰的命题规律解读，反映公务员考试的最新趋势；提供训练题目的最
优解题方法，能使考生豁然开朗，以此类推、由此及彼。
真题研习 兼顾实际
本教材“巩固练习”部分所选题目，多为中央、国家机关公务员录用考试历年真题和地方各省（直辖
市、自治区）公务员录用考试历年真题，采用这种题目进行训练，兼顾了中央和地方两级公务员录用
考试的实际，适合报考各类公务员考试考生的需求。
当然，每年有如此庞大的公务员备考人群，竞争如此激烈，我们想诚恳地对考生说：应对公务员录用
考试没有什么取巧之技，也没有什么快速捷径，应试者只能依靠刻苦复习，认真备考，多做题，多训
练，掌握正确的方法，保持良好的心态，才能叩开公务员考试的大门。
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《行政职业能力》

书籍目录

第一章　言语理解与表达　第一节　言语理解与表达概述  　一、言语理解与表达的含义　  二、言语
理解与表达的基本题型 　 三、言语理解与表达的解题思路　第二节　片段阅读　　一、片段阅读概
述　　二、片段阅读的解题思路　　三、巩固练习　第三节　选词填空　　一、选词填空概述　　二
、选词填空的基本题型和解题思路　　三、巩固练习　第四节　文章　阅读　　一、文章　阅读概述
　　二、基本解题思路　　三、巩固练习第二章　  数量关系　第一节　数量关系概述　　一、数量
关系的含义　　二、数量关系的基本题型　　三、数量关系的解题思路　第二节　数字推理　　一、
数字推理概述　　二、数字推理的基本题型和解题思路　　三、巩固练习　第三节　数学运算　　一
、数学运算概述　　二、数学运算题解题思路　　三、数学运算的命题规律和试题详解　　四、巩固
练习第三章  判断推理　第一节　判断推理概述　  一、判断推理的含义  　二、判断推理的基本题型　
第二节　图形推理　　一、图形推理概述　　二、图形推理题的基本题型及其解题思路　　三、巩固
练习　第三节　定义判断　　一、定义判断概述　　二、基础知识　　三、基本解题思路　　四、巩
固练习　第四节　类比推理　　一、类比推理概述　　二、类比推理的基本题型及解题思路　　三、
巩固练习　第五节　逻辑判断　　一、逻辑判断概述　　二、逻辑判断的基本题型　　三、逻辑判断
的基本解题思路　　四、巩固练习　第六节　事件排序　　一、事件排序概述　　二、基本解题思路
　　三、巩固练习第四章　  常识判断　第一节　常识判断概述　第二节　常识判断的基本题型及其
解题思路　第三节　常识判断&#8226;法律常识　第四节　常识判断&#8226;政治常识　第五节　常识
判断&#8226;经济常识　第六节　常识判断&#8226;管理常识　第七节　常识判断&#8226;文化常识　第
八节　常识判断&#8226;科技常识第五章　  资料分析　第一节　资料分析概述　　一、资料分析题的
含义　　二、资料分析的基本题型　　三、资料分析题的命题方式　　四、资料分析题的基本解题思
路　　五、基本知识　第二节　文字资料题　　一、文字资料题概述　　二、例题说明　　三、巩固
练习　第三节　统计表分析题　　一、统计表分析题概述　　二、例题说明　　三、巩固练习　第四
节　统计图分析题　  一、统计图分析题概述  　二、例题说明  　三、巩固练习附录：　2009年中央、
国家机关公务员录用考试《行政职业能力测验》试题　2009年中央、国家机关公务员录用考试《行政
职业能力测验》参考答案及解析　2009答案速查
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《行政职业能力》

精彩短评

1、此书费话连篇，没有一点实质性的作用，而且纸板之差，不知道是不是盗版，打客服，客服说书
就是这个样子。郁闷。才看了一半。一般了
2、书很好，讲的也很细，如果解析说的在详细一下就好了
3、有内容，有特色没有累赘
4、书为原装正版。考试之前一定要做真题找找感觉。体会一下出题的难度和做题时间，看看大概复
习到什么程度了。此书解释详细到位，特意突出了重点和难点，有难度有过度，针对性强，很实用啊
。刚刚拿到书，觉得很害怕，这么厚一本，做完一套题之后，立刻有茅塞顿开的感觉，对此类考试有
了大概了解，而且发现了在复习的时候遗忘的和漏掉的知识点。希望朋友们也来看看！！！
5、该书与其他行测书不同，使用起来条理性很强，知识点归纳比较简单易懂，重要一点没有很多罗
嗦文字影响我的学习兴趣，总的来说不错。我也是看过同学买的书之后，觉得买的。
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