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《行政职业能力测验》

内容概要

《2012录用公务员考试专用教材:行政职业能力测验》内容简介：中国人事出版社是中华人民共和国人
力资源和社会保障部直属出版社。10余年来，一直从事录用公务员考试用书的编辑出版工作，所出版
的录用公务员考试用书，日益受到广大报考者的青睐。我社2012版录用公务员考试用书，本着对报考
者负责的态度，坚持以人为本，追求精益求精。一是进行了广泛的市场调研。编写前，有关专家和编
辑在全国各地图书市场进行了调查走访，吸收合理化建议并体现在本套书的编写中。二是精心打造。
邀请相关方面权威专家编写、审读、修改书稿，对每一本书、每一讲都分头把关，力求切合实战需要
，删繁就简，去粗取精。三是增强针对性。在认真分析2011年考试大纲的基础上，对已往考试题型和
知识点进行系统、全面、深度讲解，力争做到考试要点覆盖全面，答案解析详尽准确。四是强调实用
性。编写体例一改过去教材式的章节形式，从实战出发，在研究命题趋势、把握命题规律的基础上，
结合已往试题设计了模拟训练和热点问题，力求做到题量少、例题精、类型全、难度大，分析深刻，
提示明确，能举一反三，易学实用。
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书籍目录

第一讲 行政职业能力测验概述
 第一节 测验的性质、内容和特点
 一、行政职业能力测验是一种基本能力测验
 二、测验的内容包括五大部分
 三、测验方式表现出三大特点
 第二节 测验的命题分析
 一、近三年试题信息统计
 二、近年命题的四大趋势
 三、试题的重点难点分布
 第三节 应试指导
 一、考前准备的四个要点
 二、临场考试的六个策略
 三、常用的三种作答方法
第二讲 言语理解与表达
 第一节 近三年行政职业能力测验言语理解与表达题目分析
 一、参考时限略增，考核力度有所提高
 二、文章来源多样，体裁以评论文为主
 三、2011年言语理解与表达试题的新变化
 四、备考中应注意平时积累和真题练习
 第二节 片段阅读
 一、测查要点简析和解题原则
 二、归纳主旨和观点
 三、判断主要强调的内容
 四、判断细节
 五、推断下文
 六、连贯语句
 七、把握意图
 八、提取关键词
 练习题及参考答案
 第三节 选词填空
 一、实词部分
 二、虚词部分
 三、成语部分
 练习题及参考答案
第三讲 判断推理
 第一节 图形推理
 一、古典图形推理
 二、视觉图形推理
 三、多图形推理
 四、空间图形推理
 五、图形类比
 六、图形分类
 练习题及参考答案
 第二节 定义判断
 一、必备基础知识
 二、真题深度解析
 练习题及参考答案
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 第三节 类比推理
 一、类比推理简介
 二、词项关系讲解
 练习题及参考答案
 第四节 逻辑判断
 一、基本逻辑知识
 二、逻辑判断之形式逻辑
 三、逻辑判断之削弱型
 四、逻辑判断之加强型
 五、逻辑判断之前提型
 六、逻辑判断之解释型
 七、逻辑判断之评价型
 八、逻辑判断之总结型
 练习题及参考答案
第四讲 数量关系
 第一节 数字推理
 一、等差数列及其变式
 二、等比数列及其变式
 三、和(差)数列及其变式
 四、积数列
 五、幂数列
 六、分式数列
 七、组合数列
 八、经典数字推理的变型
 九、考虑数项或数位特征
 十、图形中的数字推理
 练习题及参考答案
 第二节 数学运算
 一、基本计算问题
 二、比较大小问题
 三、定义新运算
 四、平均数问题
 五、比例问题
 六、数列问题
 七、利润问题
 八、和差倍问题
 九、最值问题
 十、剩余定理
 十一、“牛吃草”问题
 十二、“鸡兔同笼”问题
 十三、年龄问题
 十四、时间日期问题
 十五、统筹问题
 十六、行程问题
 十七、时钟问题
 十八、工程问题
 十九、浓度问题
 二十、容斥原理
 二十一、几何问题

Page 4



《行政职业能力测验》

 二十二、植树问题
 二十三、方阵问题
 二十四、概率问题
 二十五、排列组合问题
 二十六、抽屉原理
 练习题及参考答案
第五讲 资料分析
 第一节 基本概念
 第二节 文字资料
 一、题型概要
 二、文字结构
 三、真题深度解析
 第三节 表格资料
 一、题型概要
 二、真题深度解析
 第四节 图形资料
 一、条形图
 二、扇形图
 三、折线图
 四、网状图
 五、三维图
 六、环形图
 七、复合图
 第五节 综合资料
 一、文表结合题
 二、文图结合题
 三、图表题
 练习题及参考答案
第六讲 常识判断
 第一节 法律常识
 一、法理学
 二、宪法
 三、民法
 四、行政法
 五、刑法
 六、刑事诉讼法
 七、民事诉讼法
 八、行政诉讼法
 第二节 哲学与政治经济学常识
 第三节 行政管理常识
 第四节 人文历史常识
 第五节 自然科学与科技常识
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章节摘录

　　（一）开篇点题型　　此类材料引出话题的方式是开篇点题：文段一开始就提出了作者想要阐述
的论点，但接下来作者并没有紧跟着直接阐述他的主要论点，反而插入了一些其他的文字。这时，报
考者就容易迷惑了：究竟哪些内容才是作者下文想要着重介绍的？这时有一个判断技巧：注意话题的
新旧对比、特殊与一般对比，作者一般不会写众所周知的事情，而多倾向于介绍能引起大家兴趣的新
现象和特殊事物。　　【例题】（2009·中央）　　加拿大科学家在研究“威廉斯综合征”时意外地
发现，有着音乐、数学天赋的人，他们的天赋其实是基因排列失常造成的，而且同样的基因失序也可
能会导致精神分裂症等精神病。大多数一出生就患有“威廉斯综合征”的孩子，他们体内的7号染色
体错排了20个基因。在全球每两万人当中，就有一人会出现这种情况。　　作者接下来最有可能着重
介绍的是：（　　）　　A．什么是“威廉斯综合征”　　B．7号染色体对人类的重要意义　　C．“
威廉斯综合征”的典型病例　　D．基因失序与天才　　（解析）答案选D。材料开篇就提出科学家
在研究“威廉斯综合征”时，意外发现有着音乐、数学天赋的人的天赋是基因排列失常造成的。仅从
首句中“意外”一词，我们也可以看出这个“发现”是个能引起大家广泛关注的新话题。但作者接着
并没有直接谈这个引起大家兴趣的话题，而是转而谈到了“威廉斯综合征”患者的基因失序以及这种
基因失序的概率。谈完基因’失序，接下来作者自然要顺着读者的阅读期待，围绕提出的新话题谈这
种基因失序与天才的联系。所以答案选D。　　（二）背景介绍型　　此类题型的材料多为文章的引
言，主要通过交代背景，介绍问题的现状，来说明写作的原因、目的及文章的主要内容。相比其他类
型，此种题型的材料包含的信息多而杂，出题人常设置背景类的内容做陷阱，报考者一定要选择信息
比较全面的选项。　　【例题1】（2010·中央）　　几千年前，在非洲湿热的原始森林里，土著居民
围着火堆，跟随各种复杂节奏自由而热烈地边舞边唱。这种歌声，也许在某些“文明人”眼里算不上
音乐。然而，这样的声音却是最原始的，是在恶劣环境里顽强的本能所发出的生命之音。如果说布鲁
斯音乐是很多音乐的根源，那么，上面所说的便是这个根源的根源。　　这段文字是一篇文章的引言
，文章接下来最应该讲述的是：（　）　　A．土著音乐产生的历史背景　　B．自然环境与音乐风格
的关系　　C．人类本能在原始音乐中的表现　　D．布鲁斯音乐与土著音乐的源流关系　　〔解析
〕答案选A。整篇资料简单介绍了土著音乐的历史和特点，并与布鲁斯音乐作了简单的类比，最后提
到了“根源的根源”即土著音乐，我们都知道了上面所说的便是这个根源的根源，那么作为根源的根
源的土著音乐是如何得来的，我们还不可知，所以接下来作者应该会向读者介绍土著音乐产生的历史
背景，故答案选A。D项错误，因为从行文开始作者的描述重点就是土著音乐，提到布鲁斯只是为了
说明土著音乐比布鲁斯音乐历史更为久远。　　【例题2】（2010·福建）　　当前，由于全球贸易“
蛋糕”的缩小，部分经济实体借“反倾销”“特别保护税”之名，行贸易保护主义之实。近年来，由
于中国是全球最大的贸易出口国，欧盟、美国等经济实体的对华贸易一直存在巨额逆差，它们对此选
择了日益强硬的态度，相关的贸易摩擦日见增多。　　根据这段文字，接下来作者最有可能着重讲述
：（　　）　　A．全球贸易“蛋糕”如何缩小　　B．中国对外贸易顺差产生的原因　　C．部分经
济实体的贸易情况　　D．中国如何采取积极措施应对贸易摩擦　　（解析〕答案选D。由文段最后
一句话“它们对此选择了日益强硬的态度，相关的贸易摩擦日见增多”可知，中国应对这些贸易摩擦
采取措施，予以应对，故答案为D。　　（三）引经据典型　　这种题型是通过引用传说、诗文、典
故等，把要说的话题引出来，段尾的内容往往才是作者论述的重点。出题人常常把文中引述的内容作
为干扰项迷惑报考者，因此报考者做题时一定要把选项与引述内容仔细对照，谨防误选。　　⋯⋯
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