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《初级会计电算化-附光盘》

前言

编写本书的初衷全国会计从业资格考试（或称&ldquo;会计证考试&rdquo;）是由国家财政部组织的全
国性考试，是进入会计行业必经的&ldquo;门槛&rdquo;。该考试采取大纲由财政部统一制定，教材及
考试时间由各地自行安排的形式，考试科目分为&ldquo;财经法规与会计职业道德&rdquo;、&ldquo;会
计基础&rdquo;及&ldquo;初级会计电算化&rdquo;。会计证考试不是选拔性的考试，总体来看难度不大
。但从课程的特点上来看，&ldquo;财经法规与会计职业道德&rdquo;考点较多且分布广泛，使考生难
以抓住考试重点与难点；&ldquo;会计基础&rdquo;除了记忆外，需要理解的内容也较多；&ldquo;初级
会计电算化&rdquo;注重会计实务操作，对于只学习过会计理论知识而没有实务操作过的人来说，学习
起来也有一定的困难。再加上，近年来考试的无纸化趋势，使考生对考试环境缺乏认识与了解，往往
应考压力较大，考试通过率不高。因此，为配合各省（市）开展的会计从业资格考试，帮助广大考生
在较短的时间内掌握考试重点与难点，熟悉考试环境，提高应试能力，我们组织了一批国内优秀的会
计从业资格考试辅导专家，以财政部最新考试大纲为依据，精心编写了这套&ldquo;全国会计从业资格
考试专用教材&rdquo;丛书。本书能为您带来的帮助1.紧扣考试大纲，考点全面，要点明确本套丛书以
最新的考试大纲为依据，全面覆盖大纲所要求的考点内容，对考点进行分章讲解，有利于考生抓住复
习的重点，提高复习效率。2.提供各章同步强化练习，以便加深对考点的理解与掌握本套丛书，按照
各章要点及历年常考知识点，在各章最后提供同步强化练习。这些题目都是根据考点在考试题库中的
对应命题类型及方式精心设计，附有参考答案及详细解析。通过同步练习，考生不仅可以加深对考点
的理解和掌握，还可以查漏补缺，及时发现尚未掌握的知识点，并达到熟悉解题思路，提高解题能力
的目的。3.配套模拟光盘，有助于熟悉考试环境，提高应试能力本套丛书的配套光盘提供了无纸化上
机模拟考试系统，帮助考生提前熟悉考试环境及命题类型，提高应试能力。丛书学习导航1.通读教材
，全面学习本书不主张考生搞题海战术，考试是随机抽题，考题也千变万化，但是万变不离其宗，考
题均在大纲要求的范围内。本套教材根据大纲精心编写，全面覆盖考点，建议考生对本套教材至少要
从头到尾、认认真真地看1～2遍。脱离教材，盲目搞题海战术，是万万不可取的，考生千万不要舍本
逐末。2.掌握重点，理清思路在通读教材的基础上，建议考生将时间和精力重点放在考试大纲中要求
掌握和熟悉的考点上，并通过每章的同步练习题检测对考点的掌握情况，结合对精讲解析的学习，查
漏补缺。在学习中，考生还应及时进行归纳总结，这样不仅利于考生记忆，还有利于考生在复习时抓
住重点，理清思路。3.教材与配套光盘结合使用建议考生在考前充分利用本书的配套光盘，通过光盘
提供的模拟考试系统，达到熟悉考试环境，突破考试盲点，提高应试能力的目的。联系我们尽管本套
丛书在编写过程中力求精益求精，但是由于水平有限，书中难免有错漏之处，欢迎读者和专家指正。
在此，真诚预祝考生通过对本套丛书的学习，顺利通过考试，取得会计从业资格。全国会计资格考试
研究组2012年7月
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内容概要

《全国会计从业资格考试专用教材:初级会计电算化》以会计考试大纲为依据，全面覆盖大纲所要求的
考点内容，对考点进行分章讲解，有利于考生抓住复习的重点，提高复习效率。《全国会计从业资格
考试专用教材:初级会计电算化》的配套光盘提供了无纸化上机模拟考试系统，帮助考生提前熟悉考试
环境及命题类型，提高应试能力。
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书籍目录

第一章　会计电算化概述
　第一节　会计电算化简介
　第二节　会计核算软件
　第三节　考点自测与解析
第二章　会计电算化的工作环境
　第一节　计算机基础知识
　第二节　计算机硬件
　第三节　计算机软件
　第四节　计算机网络
　第五节　计算机安全
　第六节　考点自测与解析
第三章　会计电算化的基本要求
　第一节　会计电算化法规制度
　第二节　会计核算软件的要求
　第三节　会计电算化岗位及其权限设置的基本要求
　第四节　计算机替代手工记账的基本要求
　第五节　会计电算化档案管理的基本要求
　第六节　考点自测与解析
第四章　会计核算软件的操作要求
　第一节　电算化会计核算基本流程
　第二节　账务处理模块基本操作
　第三节　其他会计核算软件功能模块的操作
　第四节　考点自测与解析
第五章　会计电算化具体操作
　第一节　基本应用方法
　第二节　初始化实验
　第三节　账务处理
　第四节　固定资产
　第五节　工资管理
　第六节　往来管理
　第七节　报表与分析
　第八节　出纳管理
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编辑推荐

《全国会计从业资格考试专用教材：初级会计电算化（附赠无纸化考试上机操作软件光盘）》按照最
新大纲编写教材，全面覆盖考点，精选历年真题和研发自测试题，并有名师专家点评解析。附赠附赠
无纸化考试上机操作软件光盘，帮助考生体验考试环境。
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