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章节摘录

版权页：   担任单位会计机构负责人（会计主管人员）的，除取得会计从业资格证书外，还应当具备
会计师以上专业技术职务资格或者从事会计工作3年以上经历。 （三）会计人员回避制度 国家机关、
国有企业、事业单位任用会计人员应当实行回避制度。单位负责人的直系亲属不得担任本单位的会计
机构负责人，会计主管人员，会计机构负责人、会计主管人员的直系亲属不得在本单位会计机构中担
任出纳工作。其中直系亲属包括夫妻关系、直系血亲关系、三代以内旁系血亲以及近姻亲关系。 二、
代理记账 代理记账是指从事代理记账业务的社会中介机构接受委托人的委托办理会计业务。 （一）
代理记账的业务范围 （1）根据委托人提供的原始凭证和其他资料，按照国家统一的会计制度的规定
进行会计核算，包括审核原始凭证、填制记账凭证、登记会计账簿、编制财务会计报告等。 （2）对
外提供财务会计报告。 （3）向税务机关提供税务资料。 （4）委托人委托的其他会计业务。 （二）
委托代理记账的委托人的义务 （1）填制或者取得符合国家统一会计制度规定的原始凭证。 （2）应当
配备专人负责日常货币收支和保管。 （3）及时向代理记账机构提供真实、完整的原始凭证和其他相
关资料。 （4）对于代理记账机构退回的，要求按照国家统一的会计制度规定进行更正、补充的原始
凭证，应当及时予以更正、补充。 （三）代理记账机构及其从业人员的义务代理记账机构及其从业人
员应当履行下列义务。 （1）按照委托合同办理代理记账业务，遵守有关法律、行政法规和国家统一
的会计制度的规定。 （2）对在执行业务中知悉的商业秘密应当保密。 （3）委托人示意其作出不当的
会计处理，提供不实的会计资料，以及其他不符合法律、行政法规和国家统一的会计制度规定的要求
，应当拒绝。 （4）委托人提出的有关会计处理原则问题应当予以解释。 （四）法律责任 委托代理记
账机构办理会计业务并不改变单位负责人对会计资料真实性和完整性承担的责任。 三、会计从业资格
（一）会计从业资格适用范围 从事会计工作必须取得会计从业资格，会计从业资格的取得实行考试制
度。考试科目为：《财经法规与会计职业道德》《会计基础》《初级电算化》（或者珠算五级）。会
计从业资格考试大纲由财政部统一制定并公布。考试合格即可获得会计从业资格证书。持有会计从业
资格证书后可从事的会计工作岗位包括：①会计机构负责人（会计主管人员）；②出纳；③稽核；④
资本、基金核算；⑤收入、支出、债权债务核算；⑥工资、成本费用、财务成果核算；⑦财产物资的
收发、增减核算；⑧总账；⑨财务会计报告编制；⑩会计机构内会计档案管理。
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精彩短评

1、总体比较满意，但是里面有些内容感觉不够详细，不是很理解。
2、有用，不错，考点精讲还有习题。
3、这书不错，适合考试
4、送货很快，书很喜欢，谢谢
5、很薄的一本书，但考点全在里面，适合速成的同学，最好能搭配高分题库，非常有效率的一本书
。看完就过了考试~~
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