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《计算机应用基础》

内容概要

本书源于大学计算机基础教育的教学实践，集成了一线任课教师的教学经验和实验教学总结，具有内
容全面、实验方法先进、训练方式科学、步骤清晰、适用性强、知识系统等显著特点。书中实训项目
主要由实验目的与要求、实验内容与步骤、实验目标效果示意图组成，为学生独立解决实际问题能力
的训练与培养提供了一个较好的平台与空间，可达到帮助学生提高综合操作与动手能力的教学目标。
本书强调实践性，针对计算机与信息处理应用中的具体问题，做到有的放矢，并力求做到系统性。每
个实训项目都用案例贯穿全文，力求叙述精练、准确，并强调可操作性，使读者容易入门，并能解决
实际问题。
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书籍目录

第一章　信息处理技术基础
第二章　计算机系统
第三章　Windows XP操作系统
第四章　文字处理软件Word 2003
第五章　电子表格处理软件Word 2003
第六章　演示文稿处理软件PowerPoint 2003
第七章　基于数据库的信息处理软件Access 2003
第八章　基于网络的信息处理
附录
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