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《大学计算机应用基础》

内容概要

顾淑清和夏京星主编的《大学计算机应用基础》根据高等学校非计算机专业大学计算机基础课程的教
学要求和教学大纲，由具有多年教学经验的教师编写而成。该教材以计算机技术和应用为主，图文并
茂，通俗易懂。既突出系统性，又重视实践性；既有传统的理论知识，又有当前最新的计算机技术、
网络技术和多媒体技术，注意选用各种类型且内容丰富的应用实例，并附有一定数量的习题。
    全书共分7章，主要内容包括计算机系统、Windows XP、Windows 7、Offlce 2003、Office 2010计算机
网络与Internet应用、多媒体技术与常用工具等。本书与《大学计算机应用基础实验指导》一书配套使
用，内容各有侧重，可帮助学生漾入掌握基础知识，提高动手能力。
    《大学计算机应用基础》可作为高等院校以及高职高专大学计算机基础课程的教材，也可以作为各
类计算机培训教材和计算机爱好者的自学参考书。
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书籍目录

第1章  计算机系统
第2章  操作系统
第3章  Word文字处理
第4章  Excel电子表格
第5章  PowerPoint演示文稿
第6章  计算机网络与Internet应用
第7章  多媒体技术与常用工具
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《大学计算机应用基础》

编辑推荐

随着计算机科学技术、网络技术和多媒体技术的飞速发展，计算机在各方面的应用日益普及，现已成
为人们提高工作质量和工作效率的必要工具，特别是Internet所提供的各种服务深刻地影响着人们的日
常工作、学习、交往、娱乐等。因此，社会各行业都需要掌握计算机基本技能的人才，高等学校的计
算机基础教育变得尤为重要。为了更好地完成“大学计算机基础”课程的教学日标，针对大学一年级
学生的实际情况，结合多年来的教学经验，特编写本书和《大学计算机应用基础实验指导》，顾淑清
和夏京星主编的《大学计算机应用基础》注重理论讲解，而《大学计算机应用基础实验指导》更注重
实际操作。
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