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内容概要

本书主要内容包括：计算机基础与信息科学、操作系统Windows 7、文字处理软件Word 2010、电子表
格处理软件Excel 2010等。
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书籍目录

第1章  计算机基础与信息科学
  1.1  计算机的发展与分类
  1.2  信息基础
  1.3  计算机硬件系统
  1.4  计算机软件系统
  练习题
第2章  操作系统Windows 7
  2.1   Windows 7基础
  2.2   windows 7基本操作及桌面管理
  2.3   windows 7文件夹及文件管理
  2.4   windows 7系统管理
  练习题
第3章  文字处理软件Word 2010
  3.1  基本操作
  3.2  文字编辑和格式设置
  3.3  图文混排
  练习题
第4章  电子表格处理软件Excel 2010
  4.1  基本操作
  4.2  数据的整理与分析
  4.3   Excel中的图表
  4.4  页面设置与打印
  练习题
第5章  演示文稿制作软件PPT 2010
  5.1  基本操作
  5.2  幻灯片放映设置
  5.3  打包演示文稿
  练习题
第6章  网页制作基础
  6.1  网页与网站的基本知识
  6.2  网页制作软件Dreamweaver Cs4
  6.3  网站的发布及维护
  练习题
第7章  计算机网络与互联网
  7.1  计算机网络概述
  7.2  局域网技术
  7.3  互联网概述
  7.4  互联网安全与保护
  练习题
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编辑推荐

为了提高普通高等院校学生计算机应用的水平，并尽快适应社会发展的需要，按照教育部计算机教学
指导委员会《高等院校计算机教学基本要求(2010版)》精神，结合近三年的考试实际情况，张金秋、
牛炎主编了《大学计算机基础教程(Windows7+Office2010版)》。
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精彩短评

1、书的内容还不错。挺好的
2、内容新，体系全。物有所值。
3、这两本书不如上海市教委统编的,但总体质量也可以接受
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