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内容概要

《新概念计算机应用基础教程(第6版)》采用项目化教学模式，根据最新全国计算机等级考试大纲，精
选实用、够用的案例与实训，强调了理论与实践相结合，突出了对学生基本技能、实际操作能力及职
业能力的培养。
《新概念计算机应用基础教程(第6版)》共9个项目，项目1为计算机应用基础，主要介绍计算机组成等
计算机基础知识；项目2主要介绍Windows XP操作系统的相关知识和应用技巧，项目3～4主要介
绍Word 2003的具体应用；项目5～6主要介绍Excel 2003的具体应用；项目7～8主要介绍PowerPoint 2003
的具体应用；项目9主要介绍计算机网络技术的知识和应用。《新概念计算机应用基础教程(第6版)》
在内容上突出实用性和可操作性，以实践技能为核心，倡导以学生为本位的教育理念，注重全面提高
学生的职业实践能力和职业素养。
《新概念计算机应用基础教程(第6版)》为用书教师提供超值的立体化教学资源包，主要包含素材与练
习文件、与书中内容同步的多媒体教学视频(72小节，222分钟)、电子课件、习题的参考答案和等考试
题及参考答案等内容，为教师的教学和学生的学习提供了便利。
《新概念计算机应用基础教程(第6版)》遵循大多数初学者的认识规律和学习思路，在内容上力求准确
，层次清晰，通俗易懂，实用性强，使学生对计算机产生浓厚的学习兴趣，非常适合计算机的初、中
级用户学习，配合立体化教学资源包，特别适合作为职业院校、成人教育、大中专院校和计算机培训
学校相关课程的教材。
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书籍目录

项目1计算机应用墓础
任务1计算机的基础知识
任务2计算机的基本组成
任务3数制及其相互转换
任务4计算机数据与编码
课后习题与上机操作
项目2Windows XP操作系统
任务1Windows XP的基本操作
任务2Windows XP进阶操作
任务3Windows XP的设置和管理
任务4windows的帮助功能
任务5打印
课后习题与上机操作
项目3Word 2003的基础应用
任务1Word 2003的日常操作
任务2文档编辑的基本操作
任务3文档编辑的辅助操作
任务4设置文本格式
任务5文本的进阶操作
任务6设置段落
任务7段落进阶操作
案例实训——制作公司的通告
课后习题与上机操作
项目4Word 2003的高级应用
任务1表格操作
任务2文本框操作
任务3艺术字操作
任务4剪贴画和图形操作
任务5页面设置和打印操作
案例实训——制作简历模板
课后习题与上机操作
项目5Excel 2003的基础应用
任务1Excel 2003的日常操作
任务2单元格的基本操作
任务3单元格的进阶操作
任务4工作表的基本操作
案例实训1——编辑图书销售统计表
案例实训2——格式化学生成绩表
课后习题与上机操作
项目6Excel 2003的高级应用
任务1公式和函数的操作
任务2图表的操作
任务3数据清单的操作
任务4打印工作表
案例实训1——编辑销售额图表
案例实训2——筛选办公室服务账目表
课后习题与上机操作
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项目7PowerPoint 2003的基础应用
任务1认识PowerPoint 2003
任务2文本的操作
任务3幻灯片的基本操作
案例实训——创建静态演示文稿
课后习题与上机操作项目
项目8PowerPoint 2003的高级应用
任务1幻灯片对象操作
任务2设计和放映幻灯片
案例实训——设置静态演示文稿的演示效果
课后习题与上机操作
项目9计算机网络技术
任务1认识和接入网络
任务2使用IE浏览器
任务3网络互动
课后习题与上机操作
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章节摘录
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编辑推荐

《新概念计算机应用基础教程(第6版)》：案例，精讲，超值，超大容量，立体化教学资源包，全程语
音讲解的多媒体学习环境，超大容量，播放时间长达222分钟，素材与练习文件，电子课件和课程设计
。百万畅销经典品牌，科海优秀教材。由微软教育专家和一线资深影视后期制作工程师结合多年教学
客行业工作经验倾力编著；按照技能应用的需求，精选实用、够用的案例，将计算机应用基础的知识
要点融会贯通；采用案例讲解的方法，以例激超限、以例说理、以例导行，易教易学；为用书教师提
供含多媒体教学系统的立体化教学资源包，满足现代化教育新需求。
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