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内容概要

《计算机应用基础上机指导》是与《计算机应用基础》配套的上机实验指导书，目的在于指导读者完
成实践环节，提高上机实验的效率。书中大部分实验样例都源自实际问题，经过整理和组织，能更好
地指导实际应用。《计算机应用基础上机指导》的主要内容包括计算机基础知识、Windows XP操作系
统、Word文字处理、Excel电子表格，PowerPoint幻灯片处理、Access数据库技术、计算机网络基础和
网络安全。
《计算机应用基础上机指导》可作为现代远程教育、成人高等教育教材使用，也可作为职业教育、高
等教育自学考试教学用书。也能作为其他相关人员参考用书。
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书籍目录
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文字处理　3.1  Word基本操作  　3.2  Word高级操作  第4章  Excel 2003电子表格　4.1  Excel 2003的基本
操作　4.2  数据的输入与编辑　4.3  数据管理与图表第5章  PowerPoint幻灯片处理　5.1  PowerPoint入门 
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章节摘录
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编辑推荐

《计算机应用基础上机指导》：内蒙古自治区职业与成人教育协会，成人高等教育教材建设专业委员
会推荐使用教材。
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精彩短评

1、挺实用的，只是里面的内容太少了，很重要的地方都没讲到！不过这个价格对于其他电脑书已经
很便宜了！
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