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内容概要

《计算机应用基础实验》是《计算机应用基础》的配套实验指导教材，本教材以培养学生动手能力，
掌握计算机基础应用技能为目的，以Windows XP为操作平台，精心设计了操作系统、文档编辑、电子
表格处理、演示文稿制作、网络应用、网页制作、数据库基础、多媒体软件应用等28个实验，每个实
验都给出了明确的实验目的、实验步骤与指导，各章还配备了实验作业。《计算机应用基础实验》突
出了计算机基础理论与实践的内在联系。补充了当前流行的和先进的计算机基础知识，加强了各知识
妻点的上机操作训练。
《计算机应用基础实验》具有内容新颖、图文并茂、面向应用、重视操作能力的培养和提高综合应用
能力等特点。既可作为高等学校计算机基础课程配套教材，也可作为成人教育和各类计算机培训教材
，是初学者的得力帮手。
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章节摘录

版权页：插图：Windows XP是微软公司继Windows 2000之后推出的一款新的操作系统，它是基
于Windows 2000代码的产品，它是一个多用户、多任务的图形化界面的操作系统，功能强大、操作简
单、稳定性高、安全性强。是目前PC机主流的操作系统之一。本章共安排了4个实验，通过实践操作
，须掌握以下知识点：◇文件和文件夹的操作。掌握资源管理器的使用，文件和文件夹的创建、更改
、删除、复制、移动等，常用文件的类型、命名规则、搜索、属性设置等。◇计算机系统环境的设置
。包括主题、桌面背景、屏幕保护程序、日期时间、区域属性的设置，登录帐户的管理等。◇存储设
备的管理。磁盘管理，磁盘清理程序的应用，磁盘碎片的管理，U盘的使用等。◇应用程序的相关操
作。应用软件的安装与卸载，程序的运行方式，任务管理器的使用，程序快捷方式的创建等。实验目
的：熟悉计算机中数据的存储形式，掌握文件和文件夹的概念和作用，熟悉文件的结构和类型，能够
通过“我的电脑”和“资源管理器”对文件和文件夹进行相应的操作，比如：文件和文件夹的创建、
浏览、选择、重命名、复制、移动、搜索以及属性的设置等。任务一文件和文件夹的创建、更改和删
除  任务描述  由于“资源管理器”能够更好地反映文件的树型结构，所以我们就在“资源管理器”中
操作，完成以下实验内容：1.创建个人资料库。2.对资料库中的“新建文件夹”重命名。3.创建一个文
本文件并进行编辑。
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编辑推荐

《计算机应用基础实验》旨在培养大学生的计算机文化素质和应用计算机的基本能力。为配合计算机
应用基础课程教学的实验环节，补充和强化计算机基本操作训练，提高学生利用计算机解决一般问题
的能力，主编刘金安编写了《计算机应用基础实验》教材，它是《计算机应用基础》教材的配套教材
。与《计算机应用基础》教材的编写宗旨相同，在本实验指导的内容组织上，重视实际运用能力的训
练，在进行基本运用方法训练的同时补充了许多很有实用价值的操作细节和操作技巧。本实验指导中
介绍的许多操作方法和技巧，无论在学习或是日常工作中，都有着十分显著的实用性。
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