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内容概要

谢兵、刘远军主编的《大学计算机基础与应用教程》基于教育部计算机科学与技术教学指导委员会提
出的《关于进一步加强高等学校计算机基础教学的意见》(简称”白皮书”)和湖南省教育厅制订的《
湖南省普通高等学校非计算机专业学生计算机应用水平考试大纲(一级、二级)》，同时参考教育部全
国计算机等级考试中心制订的《计算机应用水平等级考试大纲》编写而成。
    《大学计算机基础与应用教程》共8章，主要内容包括计算机基础知识概述、Windows XP操作系统
、文字处理软件Word 2003、电子表格处理软件Excel 2003、文稿演示软件PowerPoint 2003、计算机网络
基础及其应用、程序设计与软件开发基础、数据库设计基础。为了便于教学，强化实践能力培养，本
书配有《大学计算机基础及应用实践教程》。
    本书可作为高等学校非计算机专业大学计算机基础课程的教材，也可作为各类计算机培训教材和自
学参考书。
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书籍目录

第1章 计算机基础知识概述
1.1 走进计算机世界
1.2 计算机的起源与发展
1.3 微型计算机概述
1.4 计算机系统的组成与工作原理
1.5 计算机的外部设备
1.6 计算机中的数制
1.7 信息在计算机中的表示与编码
1.8 加密技术与网络安全
1.9 计算机文化与道德法规
第2章 Windows XP操作系统
2.1 操作系统简介
2.2 Windows中的“附件”
2.3 Windows XP的文件与文件夹管理
2.4 控制面板设置
2.5 应用软件的安装和卸载
2.6 爱护你的计算机
第3章 文字处理软件Word 2003
3.1 Word 2003概述
3.2 文档的基本操作
3.3 文档的基本编辑
3.4 文档的排版
3.5 表格操作
3.6 图文混排
3.7 文档打印
3.8 Word高级功能
第4章 电子表格处理软件Excel 2003
4.1 Excel 2003概述
4.2 编辑工作表
4.3 工作表的格式化
4.4 公式与函数
4.5 图表的制作
4.6 Excel的数据管理功能
4.7 工作表的打印设置
第5章 文稿演示软件PowerPoint 2003
5.1 PowerPoint 2003概述
5.2 PowerPoint 2003基本操作
5.3 幻灯片的编辑和管理
5.4 幻灯片的版面设计
5.5 动画、超级链接和声音
5.6 幻灯片的放映和输出
第6章 计算机网络基础及其应用
6.1 计算机网络概述
6.2 传输介质与网络设备
6.3 Internet概述
6.4 IP地址和域名系统
6.5 Internet接入
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6.6 Internet基本服务功能
6.7 电子商务基础
6.8 电子政务基础
第7章 程序设计与软件开发基础
7.1 程序设计概述
7.2 算法概述
7.3 数据结构基础
7.4 软件工程基础
第8章 数据库设计基础
8.1 数据库系统的基本概念
8.2 数据模型
8.3 关系代数
8.4 数据库设计与管理
参考文献
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编辑推荐

谢兵、刘远军主编的《大学计算机基础与应用教程》通过比较全面、概括性地讲述计算机科学与技术
学科中的一些基础性知识和重要概念，并配合必要的实践教学，使学生能够较为深人地了解计算机的
硬件结构与组成原理，较为深入地了解操作系统的功能与其中一些重要概念，了解计算机网络、程序
设计、数据库等技术的应用领域、基本概念和相关技术，掌握计算机基本应用技能。
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