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《计算机基础应用与设计》

前言

　　目前，计算机的使用已经非常普及，学生在进入大学之前几乎都用过计算机，有相当一部分学生
甚至用得已经很熟练。但学生们对计算机技术缺乏系统的了解，没有建立起用计算机解决问题的能力
，特别是没有树立用计算机技术来较好地解决问题的意识。近年来，我们对近十所大学的学生进行了
集体或抽样调查，发现大多数学生在操作计算机上基本不存在问题，但要解决实际问题就不行了。例
如：让测试人按要求对一篇文章进行排版，任务看似简单，可几乎没有人能较好地完成。即便个别被
测试者能完成排版，但结果几乎没有令人满意的，其原因是被测试的学生对字体、字号、行间距、版
面安排、图文关系等基础知识没有基本的认识和理解。甚至我们对相当一部分即将毕业的学生进行测
试，结果也是如此。在近年来大学毕业生自己制作的推荐书中，也能反映出上述问题。　　然而，目
前的在校大学生普遍对计算机基础课程不重视，相当一部分学生学习被动，学习效果不好。本书作者
就这些问题进行了简单的分析，并提出了解决方案，这也是我们为什么要编写这本教材和为什么要用
有别于其他同类教材的思路来编写这本教材的想法和依据。　　在计算机基础教学中，特别是在艺术
设计及相关专业的计算机基础教学中，教师的教学方法和教学手段是否合理，影响着整个教学的效果
。对于当前大学生来说，由于在入学前他们已经对计算机有所了解，他们需要的不是如何操作软件，
而是如何应用好软件，并如何能够用所学的软件解决实际问题。当教学忽略了这个中心点时，必然导
致学生丧失兴趣、缺课等现象的产生。
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《计算机基础应用与设计》

内容概要

《计算机基础应用与设计》为高等教育出版社Art Design新思维设计系列教材之一。目前，计算机的使
用已经相当普及，但是，大学生在对计算机的具体应用上却存在很大问题。《计算机基础应用与设计
》针对计算机学习中遇到的一系列问题进行了系统的编写。
全书内容共分为五章，前两章系统地介绍了计算机的基本工作原理、在设计领域中的应用以及操作系
统的基础知识与基本操作，其目的是让学生对计算机有一个基本的认识并对操作系统有比较深入的理
解。后三章从“用最简单的软件做出不简单的作品”这一理念出发，结合丰富的实例分析，对电子文
档的版式设计、演示文稿设计以及网页设计进行了详尽的介绍，并针对在具体实践中如何使用好文字
、图形、图像等多媒体元素等一系列问题，作了深入的阐释。
本教材突出了对软件的功能、特点以及在实际工作中的具体应用的介绍。就软件与实际工作之间关系
来说，其核心价值体现在始终围绕软件的实际应用这一中心，目的在于培养学生利用计算机解决问题
的能力。
本教材内容前后贯通，安排合理，实践性强，培养目标明确。可供高等学校本、专科艺术设计专业的
师生使用，也可供同等学力教育及广大美术爱好者使用。

Page 3



《计算机基础应用与设计》
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章节摘录

　　复制文件或文件夹的结果是在源文件或文件夹之外产生一个副本。复制的方法有很多种，下面具
体介绍两种主要的方法：　　1.方法一　　①打开包含要复制对象的源文件夹窗口以及要将对象复制
到的目标文件夹窗口。　　②从源文件夹窗口中选定要复制的对象（可以选择多个对象）。　　③按
住ctrl键不放，使用鼠标将对象从源文件夹窗口拖动到目标文件夹窗口中。　　④释放鼠标键，则将选
定对象复制到了目标文件夹中。　　在上面的操作步骤③中，如果不是按住ctrl键，而是按住shift键，
则完成的是移动操作，是将源文件夹窗口中的选定内容移动到了目标文件夹窗口中。　　2.方法二　
　①从源文件夹窗口中选定要复制的对象（可以选择多个对象）。　　②在选定区域上单击鼠标右键
，在快捷菜单中选择“复制”命令，或按下组合键“Ctrl+C”，或选择“编辑”菜单中的“复制”命
令。③打开目标文件夹，该文件夹可以和源文件夹是同一窗口，也可以是不同窗口。④在目标文件夹
中单击鼠标右键，在快捷菜单中选择“粘贴”命令，或按下组合键“Ctrl+V”，或选择“编辑”菜单
中的“粘贴”命令，即可完成复制操作。　　在上面的操作步骤②中，如果不是选择“复制”命令或
按下“Ctrl+C”，而是选择“剪切”命令或按下“Ctrl+x”，则完成的是移动操作，是将源文件夹窗
口中的选定内容移动到了目标文件夹窗口中。　　需要注意的是，同一分区内拖动文件、文件夹，实
现的是“剪切”、“复制”功能。而不同分区间拖动文件、文件夹则实现的是“粘贴”、“复制”功
能，原分区内的文件、文件夹还会保存。 　　⋯⋯
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