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内容概要

为推动计算机操作员职业培训和职业技能鉴定工作的开展，在计算机从业人员中推行国家职业资格证
书制度，内蒙古自治区职业技能鉴定指导中心根据劳动和社会保障部制定的《国家职业标准》，组织
有关专家编写了《计算机操作员职业资格培训教程(高级)》。         本教程以国家职业标准为依据，内
容上力求体现“以职业活动为导向，以职业技能为核心”的指导思想，突出职业培训特色，将计算机
常用软件和日常操作做了详细的介绍
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书籍目录

第1章  Office软件的高级应用
1. 1  Word2000的高级应用
1. 1. 1  图文混排及艺术字的使用
1. 1. 2  样式和模板
1. 1. 3  版面设置和打印输出
1. 1. 4  域
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