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内容概要

随着科技的迅猛发展，电脑在各行业中的应用越来越广泛，已经成为人们日常生活中不可或缺的一部
分。因此，掌握电脑基础操作已成为人的基本技能之一。为了广大初学者有一本全面且基础的教程，
编者特编著本书。
本书内容主要包括：电脑入门基础知识、鼠标和键盘的操作、Windows XP基本操作、中文输入法的基
础知识与使用方法、文件资源的管理、系统设置与系统工具的使用、Word 2003文字处理、Excel 2003
表格处理、Internet上网一点通、网上交流与娱乐，以及电脑维护与故障排除等。作为对书中内容及学
习方式的补充，本书配有光盘。
通过大量的实例，配合详细的操作步骤，以图文并茂的方式，循序渐进地帮助电脑初学者全面掌握电
脑的基本操作方法与技巧。
（随书附CD光盘一张）
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