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《一学必会 新手学》

前言

　　丛书简介　　读过一本好书，像交了一个益友。——臧克家　　对于刚学习电脑的初学者来说，
选择一本适合自己的好书至关重要。《一学必会红宝书》由多年从事电脑教育的专家组精心策划编写
而成，是一套专为初学者量身打造的系列丛书。翻开它，您就结识了一位良师益友；阅读它，您就能
真正迈入电脑学习的殿堂!通过学习本套丛书，读者能够真正掌握电脑实际操作技能，从而得心应手地
驾驭与使用电脑。　　本书导读　　本书是指导初学者快速掌握电脑家庭应用的入门书籍，书中详细
地介绍了初学者必须掌握的电脑家庭应用的基础知识和操作方法，并对初学者在使用家庭电脑时可能
遇到的问题进行了专家级的指导。本书主要内容包括：亲密接触家庭电脑，家庭电脑选购攻略，全面
了解Windows 7，Windows 7系统资源管理，Windows 7系统账户管理，定制个性Windows 7，Word 2007
文档编辑，使用多媒体工具，使用常用工具软件，家庭网络应用，搜索与下载网络资源，网上沟通与
娱乐，系统维护与优化，电脑安全与防范等知识。　　本书特色　　《一学必会红宝书——新手学家
庭电脑综合应用》具有以下几大特色：　　1．内容精炼实用、易学易用　　本书在丛书内容和知识
点的选择上更加精炼、实用与浅显易懂；在丛书内容和知识点的结构安排上逻辑清晰、由浅入深，符
合家庭读者循序渐进、逐步提高的学习习惯。　　首先精选适合初学电脑家庭用户快速入门、轻松掌
握的必备知识与技能，再配合相应的操作技巧，轻松阅读、易学易用，起到事半功倍、一学必会的效
果。　　2．全程图解教学、一学必会　　本书使用“全程图解”的讲解方式，以图为主、文字为辅
。首先以简洁、清晰的文字对知识内容进行说明，再以图形的表现方式将各种操作直观地表现出来。
在图形上添加“1、2、3、4⋯⋯”操作序号与说明，更准确地对各知识点进行操作演示。

Page 2



《一学必会 新手学》

内容概要

《新手学家庭电脑综合应用》是指导初学者快速掌握电脑家庭应用的入门书籍，书中详细地介绍了初
学者必须掌握的电脑家庭应用的基础知识和操作方法，并对初学者在使用家庭电脑时可能遇到的问题
进行了专家级的指导。主要内容包括：亲密接触家庭电脑，家庭电脑选购攻略，全面了解Windows 7
，Windows 7系统资源管理，Windows 7系统账户管理，定制个性Windows 7，Word 2007文档编辑，使
用多媒体工具，使用常用工具软件，家庭网络应用，搜索与下载网络资源，网上沟通与娱乐，系统维
护与优化，电脑安全与防范等知识。
《新手学家庭电脑综合应用》由专业电脑教育专家精心编写，通俗易懂，图文并茂，版式精美，并配
有多媒体学习光盘，便于读者学习。《新手学家庭电脑综合应用》非常适合刚学习家庭电脑应用的初
级读者，也可作为想在短时间内掌握电脑操作技能的各类读者的参考用书。
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书籍目录
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第2章  购机大赢家——家庭电脑选购攻略  2.1  家庭购机原则与注意事项    2.1.1  需求原则    2.1.2  预算原
则    2.1.3  趋势原则    2.1.4  能力原则    2.1.5  逻辑原则  2.2  品牌机与兼容机  2.3  品牌电脑的选购    2.3.1  处
理器——别让外表吓唬人    2.3.2  内存——打破沙锅问到底    2.3.3  硬盘——容量不是唯一标准    2.3.4  主
板——最神秘的配件    2.3.5  显卡——关注具体参数    2.3.6  显示器——亲自体验是唯一选择  2.4  兼容电
脑的选购  2.5  学习成果测试第3章  轻松一玩转——全面了解Windows 7  3.1  WindOWS 7简介    3.1.1 
WindOWS 7版本    3.1.2  WindOWS 7新特性  3.2  安装Windows 7    3.2.1  硬件要求    3.2.2  测试电脑    3.2.3  
安装系统  3.3  使用Windows 7    3.3.1  启动与退出    3.3.2  Windows 7全新界面    3.3.3  设置Windows 7窗口   
3.3.4  对话框    ⋯⋯第4章  系统巧管理——Windows 7系统资源管理第5章  开拓新地盘——Windows 7系
统账户管理第6章  个性大比拼——定制个性Windows 7第7章  文档巧处理——Word 2007文档编辑第8章 
家庭娱乐场——使用多媒体工具第9章  必备工具箱——使用常用工具软件第10章  网络新天地——家庭
网络应用第11章  探寻大宝藏——搜索与下载网络资源第12章  网络无极限——网上沟通与娱乐第13章  
电脑大管家——系统维护与优化第14章  安全小卫士——电脑安全与防范
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编辑推荐

　　内容精练实用、易学易会。精美图文排版、双色印刷。全程图解教学，一学必会。互动教学光盘
，超长播放。全新教学体例，轻松自学。380分钟多媒体视频与实例教材。传承卓越精品理念，奉献一
流精品图书。倡导“实用为主，精品至上”上的出版思想，著精品图书，育一代英才。
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