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前言

随着经济全球进程的不断加快，财务软件的应用平台、开发技术和功能体系不断更新，企事业单位对
财务管理人才的需求越来越多，要求也越来越高。财务管理应用不仅是高校财会类专业学生必修的课
程，也是从事会计工作的各类人员必须掌握的内容。Excel 以其卓越的电子表格处理性能，占领了财务
处理领域绝大多数的中小企业市场。Excel操作便捷、简单且价钱低廉，完全可以处理财会人员日常碰
到的各种财务分析问题。比之价格昂贵的大型财务软件，Excel更适合中小企业，这也是Excel能够普遍
运用在任何职场的主要原因。我们编撰此书的目的，就是希望通过系统的介绍，使读者尽可能多地了
解财务行业Excel函数和图表应用实务的操作流程和实战经验，并能够对读者起到应有的帮助作用。本
书以 Excel电子表格软件为基础，深入浅出地阐述了财务行业Excel函数和图表应用的多个方面，
如Excel财务处理应用基础，Excel函数应用基础，Excel中的常用函数，用Excel函数进行财务计算、分析
与管理，日常费用统计与预测分析，生产成本统计与分析，财务报表分析，财务预算分析等，最后还
讲述了财务分析表的编制流程和投资决策分析等高级财务处理技巧，向读者展示了一个丰富多彩的财
务行业Excel函数和图表应用世界。本书主要面向各单位会计人员，经济类各专业教师和学生，社会学
习者，会计电算化培训。并充分地考虑了初学者的实际需要，对那些“基本没有什么基础知识”的读
者，本书通过从实践出发再回归理论，并配备生动图片的讲解方式，内容简洁、语言通俗易懂、章节
清晰，力求使讲解的内容能够满足他们“边看书边操作”的要求。与市面上同类图书相比，本书具有
如下特色。以实例的方式导入财务管理实务的范例，并应用在生活或职场上，从而使得本书成为广大
读者需要用心研究学习和参考的范例工具书。由于企业众多，其需求也千差万别，为了使读者能够灵
活运用书中的实例，本书在讲解的过程中尽量做到使涉及的实例能够拓展到实际工作中，以便在有限
的篇幅内能够最大限度地满足读者的实际需求。通过大量经典的实例与详细的操作步骤，深入浅出地
向读者展示了每个实例的理论和操作方法。且在选材上力求精益求精，在对现有的知识进行充分提炼
的基础上，精选出最基本、最有用且又最经典的知识奉献给读者。按“学以致用”的思想贯穿始终，
使读者不但能够明白可以从本书中学到些什么，而且能够明白自己运用这些学到的知识能够干什么。
本书除了向读者讲解相关知识和应用实例以外，几乎在每一章的结束部分都会以作者的宝贵经验为基
础，告知读者在具体应用中可能遇到的一些问题和容易出错的地方，并附有相应的解决方案。同时，
也希望读者能够借助这本书，不仅学会如何进行日常的账务处理，而且能够在不断的实践中成长为一
名真正的财务管理人员。我们相信，有这样一本书置于读者的案头，那许许多多在过去看来很难实现
的事情，现在会突然发现很简单。本书得到高校教师和众多网友的支持，在此一并表示衷心的感谢。
本书的编写情况是：段玲华负责第1～5章，黄彬友、张克歌负责第6章，武新华负责第7章，高旻睿负
责第8章，李防负责第9章，李秋菊负责第10章，王英英负责第11章，陈艳艳负责第12章，杨平负责
第13章，刘岩负责附录部分，最后由武新华统审全稿。在本书的编写过程中，编者虽然倾注了巨大的
努力，但由于水平有限、时间仓促，疏漏之处在所难免，欢迎广大读者朋友们批评指正！
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内容概要

《财务行业Excel函数和图表应用宝典》打破了Excel办公软件应用的版本界限，突出查阅功能，是一本
详细讲解财务行业Excel函数和图表应用的速查工具书。《财务行业Excel函数和图表应用宝典》深入浅
出地阐述了财务行业Excel各种函数和图表应用中的多个方面，如Excel财务处理应用基础，Excel函数应
用基础，Excel中的常用函数，用Excel函数进行财务计算、分析与管理，日常费用统计与预测分析，生
产成本统计与分析，财务报表分析，财务预算分析等，最后还讲述了财务分析表的编制流程和投资决
策分析等高级财务处理技巧。书中给出大量的应用实例。
另外，《财务行业Excel函数和图表应用宝典》所配光盘涵盖了所有实例视频讲解和源文件，方便读者
学习并应用。
《财务行业Excel函数和图表应用宝典》内容丰富、全面，图文并茂，适合财会管理从业人员及各类大
专、本科院校计算机、信息、电子商务等专业师生查阅和使用。
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函数  3.1  逻辑函数与信息函数应用基础　　3.1.1  逻辑函数的功能及用法    3.1.2  信息函数的功能及用法
   3.1.3  用逻辑函数统计考试成绩    3.1.4  用信息函数统计销售额  3.2  日期与时间函数应用基础    3.2.1  日
期与时间函数功能及用法    3.2.2  用日期与时间函数计算工龄  3.3  文本与数据库函数应用基础    3.3.1  文
本函数的功能及用法    3.3.2  数据库函数的功能及用法    3.3.3  用文本函数实现姓名拆分    3.3.4  用数据库
函数统计销售情况  3.4  习题与上机练习  3.5  总结与经验积累第4章  Excel中的专用函数  4.1  统计函数与
财务函数应用基础    4.1.1  统计函数功能及用法    4.1.2  财务函数功能及用法    4.1.3  用统计函数计算概率
分布    4.1.4  用财务函数计算投资净现值  4.2  数学与三角函数应用基础    4.2.1  数学与三角函数功能及用
法    4.2.2  用数学函数计算工资  4.3  工程函数应用基础    4.3.1  工程函数功能及用法    4.3.2  用工程函数计
算复阻抗  4.4  习题与上机练习  4.5  总结与经验积累第5章  用Excel函数进行财务计算  5.1  累计、贴现和
分期偿还    5.1.1  用FV和RATE函数进行累计求和    5.1.2  用FV和PV函数计算贴现    5.1.3  用PMT函数计
算分期偿还  5.2  Excel中的利率转换  　5.2.1  利率的报价方法　　5.2.2  加载分析工具库：VBA函数实现
利率转换　　5.2.3  举例：利率转换的应用　5.3  计算贷款的实际成本　　5.3.1  贷款费用对贷款成本的
影响　　5.3.2  用RATE函数计算统一费率下的贷款实际成本　　5.3.3  计算按月平均还款型贷款的实际
成本　　5.3.4  用IPMT函数计算全部实际支付利息　　5.3.5  用PPMT函数计算全部实际还款本金　
　5.3.6  用CUMIPMT函数计算某连续阶段实际支付利息　　5.3.7  用CUMPRINC函数计算某连续阶段
实际还款本金　5.4  固定资产的折旧计算　　5.4.1  SLN函数与直线折旧法　　5.4.2  DB函数与固定余额
递减折旧法　　5.4.3  VDB函数与可变余额递减折旧法　　5.4.4  DDB函数与双倍余额递减折旧法　
　5.4.5  SYD函数与年限总和折旧法　5.5  习题与上机练习　5.6  总结与经验积累第6章  用Excel函数进行
财务分析第7章  用Excel函数进行财务管理第8章　日常费用统计与预测分析第9章　生产成本与分析
第10章　财务报表分析第11章　财务预算分析第12章　财务分析表的编制流程第13章　投资决策分析
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章节摘录

插图：
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精彩短评

1、很局限
2、书不错，但是光盘读不出来，帮同事买的，很生气···希望能补偿她们损失（两张能读出来的
光盘）
3、财务行业Excel函数和图表应用宝典还可以
4、配套光盘演示讲座极差，讲解及其粗糙而且有很浓的山东口音，根本不是讲解，而是照本宣科。
与书中文字描述一字不差-这样的话找个识字的人完全可以。
5、书满意，自己粗心，没注意到出版日期，2009年1月出版的了，不是最新的。给其他同学借鉴。
6、目前只看了一部分，讲解还算详尽，后面的要等看了才知道！
7、物流就像蜗牛一样慢，纸质一般，内容一般，不够详细！
8、看了这本书才知道EXCEL在财务上还是非常好用的。
9、此书胶装，发给我的前页已经开裂....我不太清楚怎样评价它
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