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内容概要

本书主要讲述电脑基本操作技能，具体内容包括计算机基础知识、Windows 2000操作系统基础、电脑
常用设置与操作、五笔输入法、文件管理、文字处理软件Word 2000、电子表格处理软件Excel 2000、
幻灯片制作软件PowerPoint 2000，以及计算机网络的连接与使用等内容。
    全书语言浅显易懂、内容丰富，符合大、中专院校教学和等级考试要求，并配有精心挑选的上机实
践、课后练习及答案，因而特别适合各类电脑培训班及大、中专院校作为教材使用，也可供电脑初学
者阅读。
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书籍目录

第1章  计算机技术概论
1. 1  计算机基本知识
1. 1. 1  计算机的诞生与发展
1. 1. 2  计算机的基本结构
1. 1. 3  计算机的应用与分类
1. 2
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