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《电脑入门从新手到高手》

内容概要

《电脑入门从新手到高手》是由中国青年出版社出版。随着科技的进步以及互联网与计算机的融合，
计算机的使用已经成为人们生活中不可分割的一部分。当今社会，掌握计算机的基本知识和操作方法
不仅是人们立足社会的必要条件，也是人们工作、学习和娱乐中不可或缺的一项技能。为了使更多想
要学习电脑的读者快速掌握这门知识，我们特别推出了这本简单、易学、方便实用的《电脑入门从新
手到高手》。相信《电脑入门从新手到高手》全面的知识点、技巧的精华提炼、细致的讲解过程以及
全书富有变化性的结构层次，绝对让您感觉物超所值。
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《电脑入门从新手到高手》

书籍目录

电脑基础入门　Chapter 01　从零开始学电脑    从零起飞　    1.1　为什么要学习电脑？　　    1.1.1  电脑
为人们带来一种全新的生活方式　　    1.1.2　电脑能做什么？　   新手入门  　  1.2　您是哪一个阶段的
学习者？　　    1.2.1  电脑学习的各个阶段　　    1.2.2　知道自己属于哪一阶段吗？    高手速成    　   
1.3　电脑基础知识与操作　　    1.3.1　电脑的软硬件组成　　    1.3.2　电脑的启动与关闭　　    1.3.3　
使用鼠标与键盘　Chapter 02    从零起飞　    2.1　认识Windows XP  　　  2.1.1　Windows XP的特点　　 
  2.1.2　Windows XP的使用技巧    新手入门　    2.2 Windows XP的安装　　    2.2.1　安装Windows XP前
的准备　　    2.2.2　安装Windows XP    　2.3　登录Windows XP操作系统　　    2.3.1　登录系统　　   
2.3.2　重新启动    　2.4　认识Windows XP桌面　　    2.4.1　桌面图标　　    2.4.2　任务栏　　    2.4.3　
快速启动工具栏　　    2.4.4　通知区域　　    2.4.5　语言栏　　    2.4.6　“开始”菜单    高手速成    
　2.5　用户账户管理⋯⋯　Chapter 03 进入Windows Vista的世界　Chapter 04 自定义系统环境Part 02 电
脑技能提升　Chapter 05 管理文件和文件夹　Chapter 06 输入法的使用　Chapter 07 使用Word 2007编辑
文档　Chapter 08 使用Excel 2007制作表格　Chapter 09 使用PowerPoint 2007Part 03 拓展娱乐　Chapter 10 
网络连接与资源共享　Chapter 11 进行网上冲浪　Chapter 12 QQ聊天与网上生活娱乐　Chapter 13 电子
邮件的使用Part 04 系统管理与维护　Chapter 14 常用工具软件的使用　Chapter 15 计算机系统管理
　Chapter 16 系统维护与系统优化
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《电脑入门从新手到高手》

章节摘录

　　Part 01 电脑基础入门　　Chapter 01 从零开始学电脑　　1.1　为什么要学习电脑?　　为什么要学
习电脑?　　有人说，大家都在学自己不能落后所以要学，这是随波逐流的一群人；　　有人说，现在
就业离不开电脑，形势所追所以要学，这是从现实出发的一群人；　　有人说，学习电脑和上网能让
自己获得更丰富的知识，是继续学习与提升自己的需要所以要学，这是积极向上的一群人；　　还有
人就是因为喜欢计算机所以要学。　　无论您是这之中的哪一类人，又或者还有其他原因吸引您来学
习电脑，我们都可以看到学习电脑已逐渐演变成当代社会的一种必然趋势。　　1.1.1　电脑为人们带
来一种全新的生活方式　　您是否注意到现在很多家庭都配置了电脑；　　您是否观察到现在连小学
都开设有上机课；　　您是否留意到大街小巷上生意红火的网吧；　　您是否发觉到公交、地铁上不
断有人拿出笔记本电脑工作、学习或娱乐⋯⋯　　没错！借助互联网的发展，电脑不断地改变着人们
的工作、学习和生活方式。它不仅是一种工具，更为人们带来一种全新的生活方式与体验。　　⋯⋯
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《电脑入门从新手到高手》

编辑推荐

　　《电脑入门从新手到高手》主要以电脑基础知识+办公知识+上网知识+系统管理与维护知识为线
索，介绍了从电脑新手到电脑高手应该掌握与具备的知识与技能。全书共16章分为4大阶段，分别是电
脑基础入门阶段、电脑技能提升阶段、拓展娱乐阶段与系统管理与维护阶段。各阶段的设计均以由易
到难为原则。
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