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《新手学电脑从入门到精通》

内容概要

《新手学电脑从入门到精通(Windows 7版)(超值版)》是指导新手快速掌握电脑操作应用技能的入门书
籍，书中详细介绍初学者必须掌握的电脑应用基础知识和操作方法，并对新手在使用电脑时可能遇到
的各种问题进行专家级的指导。其主要内容包括：Windows7应用操作、安装与删除程序、控制面板的
使用、文字输入与字体使用、常用工具和娱乐软件、Word2007应用操作、局域网的使用、Intemet的应
用、网络通信工具、时尚网络生活、系统维护与优化、使用安全防护软件等。
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书籍目录

01初次体验——认识Windows 7 1.1电脑的组成 1.1.1电脑的硬件 1.1.2电脑的软件 1.2 Windows 7的界面组
成 1.2.1 Windows 7的桌面组成 1.2.2 Windows 7的“开始”菜单 1.3 Windows 7的重要组成部分 1.3.1 窗口
1.3.2菜单 1.3.3对话框 1.4鼠标的使用方法 1.4.1认识鼠标指针 1.4.2鼠标的基本操作 技能大冲关 02小试牛
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3.2.3桌面图标相关操作 3.3设置桌面外观 3.3.1设置桌面背景 3.3.2更改显示外观 3.3.3更换系统提示音
3.3.4更换屏幕保护 3.3.5更换主题 3.3.6更改显示器分辨率 技能大冲关 04浓缩的精华——Windows 7附件
工具 4.1 记事本 4.1.1新建记事本文件 4.1.2设置字体和字号 4.1.3在文档中插入时间和日期 4.1.4文本文档
内容的查找和替换 4.2“画图”工具 4.2.1 打开画图程序 4.2.2简单图形绘制 4.2.3添加文本 4.2.4橡皮擦工
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输入面板 4.5休闲游戏 4.5.1 扫雷 4.5.2蜘蛛纸牌 技能大冲关 05软件管理——添加与删除程序 5.1 使用控
制面板添加／删除程序 5.1.1使用控制面板添加程序 5.1.2使用控制面板删除程序 5.2使用360安全卫士添
加／删除程序 5.2.1使用360安全卫士添加程序 5.2.2使用360安全卫士删除程序 5.3使用QQ电脑管家添加
／删除／升级程序 5.3.1使用QQ电脑管家添加程序 5.3.2使用QQ电脑管家删除程序 5.3.3使用QQ电脑管
家升级程序 技能大冲关 06自由设置——控制面板的使用 6.1 Internet属性设置 6.1.1更改默认主页 6.1.2设
置临时文件 6.1.3设置访问级别 6.2系统属性设置 6.2.1 查看计算机系统设备运行情况 6.2.2设置日期和格
式 6.2.3更改计算机名 6.3用户账户管理 6.3.1 创建账户 6.3.2管理账户 6.4鼠标和键盘设置 6.4.1 鼠标的设
置 6.4.2键盘的设置 技能大冲关 07运指快如飞——文字输入与字体使用 7.1语言栏的基本操作 7.1.1利用
语言栏切换输入法 7.1.2还原和隐藏语言栏 7.2添加、删除与切换输入法 7.2.1添加输入法 7.2.2删除输入
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笔输入法 7.4搜狗拼音输入法 7.4.1搜狗拼音输入法的安装 7.4.2使用搜狗拼音输入法输入文字 7.4.3搜狗
拼音输入法鲜为人知的奇妙用法 7.4.4特殊字符和符号的输入 7.4.5设置搜狗拼音输入法 7.5字体的下载
、安装与删除 7.5.1字体的下载 7.5.2字体的安装 7.5.3字体的删除 技能大冲关 ⋯⋯ 08电脑小秘书——常
用工具软件 09快乐无极限——常用娱乐软件 10易学易用——Word 2007基本操作 11文档编辑专家—
—Word 2007高级操作 12资源共享——局域网的使用 13上网新体验——Internet的应用 14E网情深——
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《新手学电脑从入门到精通》

章节摘录

版权页：   插图：   窗口是Windows 7操作系统的重要组成部分之一，每个打开的程序或文件夹都是显
示在一个窗口中的，用户可以一次打开多个窗口，还可以在各个窗口之间自由切换。窗口的各组成部
分如下： 标题栏 窗口顶部的蓝色条就是标题栏，它左侧显示正运行的应用程序或文件、文件夹的名
称和图标，如下图所示为记事本的标题栏。 工具栏 默认情况下，工具栏在菜单栏的下方，常用的工
具以图标形式显示，如下图所示。 菜单栏 菜单栏在工具栏上方、标题栏下方，单击某项菜单，就会
弹出一个包含命令的下拉菜单，如下图所示。 窗口控制按钮 窗口控制按钮在窗口右上角，标题栏的
右侧，包括“最小化”按钮、“最大化／还原”按钮以及“关闭”按钮，如下图所示。 任务窗格 窗
口的右侧为任务窗格，用于显示“文件与文件夹任务”、“其他位置”等常用信息，以及窗口可使用
的快捷操作，如下图所示。 窗口工作区 窗口中间最大的区域就是窗口工作区，用于显示当前文件夹
内容或进行相关文件夹对象的处理，如下图所示。
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《新手学电脑从入门到精通》

编辑推荐

《新手学电脑从入门到精通(Windows 7版)(超值版)》内容翔实，通俗易懂，图文并茂，版式精美，并
配有多媒体视频光盘，便于读者学习。《新手学电脑从入门到精通(Windows 7版)(超值版)》非常适合
没有任何电脑操作经验的电脑新手，也可作为对电脑操作有些了解但不熟练的学习者、各类办公人员
、大中专院校学生和社会电脑培训机构学员等的学习用书。
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精彩短评

1、同学买的，说是挺简单的
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