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《快学快用》

内容概要

《快学快用:Office 2007办公应用融会贯通》详细介绍了Office 2007中Word、Excel、PowerPoint、Access
和Outlook等组件在办公方面的应用，全书主要内容包括Word软件的基本操作方法、怎样通过Word
2007软件创建办公文档、编辑办公文档的方法、怎样使用Excel 2007软件制作电子表格、电子表格的编
辑与设置、使用公式与函数计算数据、使用PowerPoint 2007制作演示文稿的方法、怎样使用Access 2007
创建数据库、怎样管理数据库、认识并使用Outlook 2007等相关知识，最后根据所学的知识使用办公软
件进行综合应用。
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