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《计算机文化基础》

内容概要

《计算机文化基础》主要面向中等职业学校，并被列入国家重点推广教材。全书共分7章，第1章主要
介绍计算机的基础知识；第2章主要介绍计算机系统的硬件与软件知识；第3章主要介绍DOS
、Windows 98操作系统及常用硬件设备的配置；第4章以Word 2000为平台介绍汉字编辑、排版等操作
；第5章主要介绍如何利用Excel 2000创建与编辑工作表等操作；第6章介绍如何利用PowerPoint 2000制
作演示文稿；第7章介绍计算机网络与Internet基础知识。  

    《计算机文化基础》突出了计算机文化基础课程的技能性和实践性的特点，采用“精讲多练”的方
式进行讲解。  

    《计算机文化基础》可作为中、高等职业学校计算机公共课程教材，也可以作为参加计算机基础知
识和应用能力等级考试一级考试人员的培训教材。
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