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内容概要

《3天学会电脑打字与上网冲浪》按照“易读、易学、易懂、易会”的四易原则，充分考虑初学者的
实际需要，科学地安排学习时间、学习内容以及学习方法。读者只需要通过《3天学会电脑打字与上
网冲浪》学习2天时间，就能够轻松掌握Windows基本操作、上网冲浪、设置局域网等知识。
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书籍目录

第1章　揭开电脑神秘的面纱　8：00～8：50认识电脑的硬件设备　1.1　电脑的组成　　1.1.1　电脑的
主机　　1.1.2　磁盘存储器　　1.1.3　光盘存储系统　　　1.1.4　键盘和鼠标　　1.1.5　显示器　
　1.1.6　打印机　　1.1.7　其他外转设备　9：00～9：20掌握电脑开机与关机的方法　1.2　电脑的开
机与关机　　1.2.1　电脑的开机　　1.2.2　正确的关机　9：20～9：30重新启动电脑的正确方法　1.3
　重新启动电脑　9：30～9：50上机练习　疑难解答第2章　键盘操作易上手　10：00～10：30认识与
了解电脑键盘的组成　2.1　电脑键盘组成　　2.1.1　主键盘区　　2.1.2　功能键盘区　　2.1.3　光标
控制键区　　2.1.4　小键盘区　10：30～10：50掌握键盘的指法分区与击键方法　2.2　键盘的指法分
工　　2.2.1　基准键位和指法分区　　2.2.2　击键姿势　10：50～11：40电脑键盘指法练习　2.3　键
盘指法练习　　2.3.1　使用“写字板”程序练习键盘　　　2.3.2　练习基准键位　　2.3.3　其他键位
练习　11：40～12：00上机练习　疑难解答第3章　电脑打字轻松学第4章　让你的电脑也能上网第5章
　浏览网页百事通第6章　电子邮件全接触第7章　网络资源搜索与下载第8章　腾讯QQ与网上聊天第9
章　网上视听与游戏第10章　常见上网应用
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精彩短评

1、我对电脑学了又进一步，
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